4. szam mellékiet

Az Orszaghaz, Orszaggyilés Irodahaza és az Orszaggyiilés Hivatala altal

hasznalt épiiletek (tovabbiakban: OH létesitmények) teriiletén munlkat

végrd kiils gazdalkodd szervezetre, villalkozora, illetve czek dolgozbirs
vonatkozé munkavédelmi, tiizvédelmi és munkarendi elgirdsok

A.MUNKAVEDELMI ELOIRASOK

A fentickben felsorolt épiiletek, épitmények teriiletén, illetve azokkal kapesolatban a
hatalyos kézponti  jogszabélyokban, szabvanyokban rdgzitett  munkavédelmi
elfirasokat minden tervezd és kivitelezé — kiilon felhivas nélkiil is — kételes érvényre
Jjuttatni.

A kiilsé gazdalkodd szervezet, illetve a tevékenység megkezdése elétt az Orszaggy(ilés
Hivatala részérél nyilatkozattételre jogosult személy tajékoztatja az érintett
munkahely, teriilet lehetséges veszélyeirdl, a sziikséges védGintézkedésekrd] és a
vonatkoz6 belsé elSirasokrdl. A kiils§ gazdalkodd szervezetek kotelesek a Hivatal
belsd munkavédelmi szabélyozdsanak betartasaval végezni a munkajukat.

A kils6 gazdalkodd szervezet altal igénybe vett munkateriiletet — lehetdség szerint —
el kell hatarolni, illetve meg kell jel6lni. A munkateriilet biztonsagos dllapotardl — a
Kkoriilmények fliggvényében — az atadas elétt a Hivatalnak szerzédésben illetékes
alkalmazottja gondoskodik, az atadéskori allapotokat az &4tadasi nyilatkozatban
részletesen rogzitent kell.

A kiillsé gazdalkod6 szervezet csak a munkavédehmi szempontbdl is megfleleld
gépekkel, berendezésekkel, eszkézokkel, szerszamokkal és hatoséagilag engedélyezett
anyagokkal végezheti a tevékenységét. Amennyiben a munkavégzés hosszabb ideig
tart, gy a kils6 gazdalkodéd szervezet altal alkalmazott gépekre, berendezésekre
biztositani kell az eléirt és sziikség szerinti biztonsagtechnikai feliilvizsgalatokat,
karbantartast.

A kiilsé gazdalkodo szervezet dolgozodi rendelkezzenek a szerzédétt munkavégzéséher,
szlikséges szakmal, munkavédelmi ismeretekkel. A szerzédott munkahoz kapesolodo
munkavédelmi oktatast a kiils§ gazdalkodd szervezet kiteles biztosftani az it
alkalmazott dolgozoi részére. A helyi munkavédelmi problémak, szulkséges ismeretek
oktatasahoz - sziikség esetén — rendelkezésre all a Hivatal munkavédelmi
szaktandcsadoja.

A kiils6 gazdalkod6 szervezet dolgozoi is csak biztonsagos munkavégzésre alkalmas
dllapotban végezhetik a munkajukat, illetve tartézkodhatnak az OH létesftmények
teriiletén. Az ittas vagy egyéb szempontbdél biztonsigos munkavégzésre alkalmatlan
kilsG  gazdalkodd szervezet dolgozdit a munkaadéjuknak kell a fent felsorolt
épitmények teriiletérd! azonnali hatallyal eltavolitaniuk.

Az épuiletek, épitmények teriiletén dohanyozni csak a kijelslt teriileteken lehet.

A Hivatal teriiletén szeszes italt fogyasztani tilos.

A kills6 gazdalkodd szervezet kételes gondoskodni az itt dolgoz6, tartozkodd
munkavallald dllandé feliigyeletérdl.

A kiils§ gazdilkod6 szervezet kételes dolgozdi részére biztosftani az eldirt egyéni
véddfelszerelést, védgitalt, valamint az elsésegélynytjtashoz sziikséges egészségligyi
felszerelest és a megfeleld szamu képzett elsdsegélynydjtot,

Ha a Hivatal teriiletén egyidej{ileg t&bb kiilsS gazdalkodd szervezet dolgozik, sziikség
esetén a munkavégzést Ossze kell hangolni és a feleldsséecket. eliarasokat a
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szerzodésben  rogeiteni kell. A munkak biztonsdgos végzesének  koordinalisa
érdekéeben sziikség szerint, de hetente egyszer megheszélést kell tartaniuk,

A kilsd gazddlkodd szervezet a felsorolt épiiletekben 16vé munkahelyén naponta
ossze kell, takaritania az esetlegesen Gsszegyvilt tormeléket, bontott anyagokat és
ezeket a szerzédésben meghatérozott idészakonként és az ott meghatarozott helyre
kell szallitania.

Az ideiglenes haszndlatra atadott szocidlis létesitményck  rendben  tartasirél,
takaritasardl az igénybe vevd gazdalkodd szervezet kbteles gondoskodni, a nevezett
helyiségeket a szerzddéses munka befejezésekor olyan allapotban kdteles visszaadni,
ahogy ast jegyzGkonyvileg atvette.

Vészhelyzetben, életveszélyes hiba vagy mulasztis esetén a Hivatal Kozszolgalati
Féoszidly vezelGje, a Mdszaki Féosztaly vezetdje, illetve az Altala megbizott
keépviseldik jogosultak a kiilsé munkavallalék munkavégzését ledllitani, a szitkséges
intézkedéseket megtenni, valamint a veszhelyzet utdn a munkavégzés folytatisat
engedélyezni.

Amennyiben az OH létesitmények teriiletén a kiilsg gazdalkodé szervezet dolgozbia,
vagy dolgozoi munkabalesetet, foglalkozisi megbetegedést szenvednek, Ggy a kiilss
gazdalkod6 szervezet a kozponti rendeletekben el@irt jelentési  kételezettség
teljesitésén 0] azonnal értesitenie kell az Orszdggytilési Hivatal munkavédelmi
elGaddjat vagy akadalyoztatisa esetén a Kozszolgalati Féosztaly vezetsiét (Telefon:
441-6071).

A kiilsé gazdalkodé szervezet dolgozoi mindkét épliletben csak a munka végrzéséhez,
illetve az ezzel kapesolatos tevékenységher (pl. biifé igénybevétele) sziikséges
tutvonalakon kézlekedhetnek, illetve sziikséges teriileteken tartézkodhatnak,
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B.  TOUOZVEDELMI ELOIRASOK

Az 1996. ¢vi XXXI1. térvény minden magyar allampolgar, illetve a Magyarorszag
teriiletén tartozkodd maganszemélyre nézve kételezévé teszi, a iy vagy kozvetlen
tlizveszély jelentését és a tlizoltasban - ellenszol galtatas nélkiil - életkoruk, egészségi,
ség szerinti - személyes részvételt. Az érintett

fizikai &llapotuk alapjan elvarhaté - sziil
y jelentGsége

épiiletek terdiletén a tizvédelem - megeldzd és tiizeseti jelleggel - a hel
miatt kiemelten fontos feladata minden egyes ott tartdzkodd személynek.

Az OH létesitmények teriiletén, illetve azokkal kapesolatban a hatalyos kozponti
tlizvédelmi jogszabélyok, szabvanyok eléirasait minden gazdalkodé szervezet koteles
betartani, alkalmagzni.

A szerzédéses munka megkezdése elétti munkateriilet atadas-atvétell irasban kell
rogziteni.

Annak érdekében, hogy a kiilsé gazdalkodé szervezet, vallalkozo megfelel§ tizvédelmi
intézkedéseket alakithasson ki, biztosftani kell részére az érintett helyiségek kockazati
osztalyba sorolasat tartalmazé dokumentumot vagy annak sziikséges irasos kivonatat.
Természetesen a munka helyszinének tiizveszélyességi osztalya mellett meghatirozé
szerepe van a kiilsé gazdalkodéd szerverzet altal felhasznalt anyagok, technol6giak
tizveszélyességének is. A 22/2009. (VI1.23.) OM rendelet 4ltal eléirt tlizvédelmi
megfelelSségi tantisitvany beszerzésérd! - amennyiben az eldirt - a kiils¢ gazdalkodé
szervezet koteles gondoskodni az 4ltala felhasznalt és alkalmazott 4j épitési anyag,
épitési mod, tliz- vagy robbanasveszélyes késziilék, gép, berendezés esetén.

Kiils6 gazdalkodd szervezet az adott munkateriileten vagy munkara csak olyan
dolgozét alkalmazhat, aki rendelkezik a technolégiara, munkatevékenységre
vonatkozb érvényes tfizvédelmi oktatassal, illetve ismeretekkel és amennyiben eléirt,
a tlizvédelmi szakvizsgaval is.

A szerzédésbe  foglalt  munkavégzésher szitkséges  mozgathatd  t{izvédelmi
felszerelések, eszkozok biztositdsa a kiilsd gazdalkodé szervezet feladata. Hosszabb
ideig tarté munkavégzés esetén gondoskodnia kell a tifzvédelmi felszereléselk,
eszkozok elbirt feliilvizsgalatarol, karbantartasirél is., Amennyiben a tfizvédelmsi
lelszerelést, eszkort az Orszagey(ilés Hivatala biztositja, Gigy ezt a szerzddésben kiilén
rogziteni kell. Az épiiletben dohanyozni csak a kijeldlt teriiletcken szabad! KEgd
cigarettat, gyufit tilos olyan helyre tenni, illetve dobni, ahol tiizet okozhat!
Tldzveszélyes munkateriileten a  kiilss gazdalkodd szervezet kételes fokozottan
ellendrizni, hogy dolgozéi betartjak-c a hatalyos tizvédelmi eléirasokat, dohanyzissal

kapesolatos szabalyokat.
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Tlzveszelyves tevékenységel esak a Hivatal kijeloll munkatarsai alia) cilenjegyzett,
alabbi  Alkalomszerd tlizveszélyes tevékenység feltételei” nyilatkozat birtokaban
végezhetnek, illetve végeztethetnel kiilsé eazdalkodd szervezetek is,

Munkat elrendeld szerv, SZemEly......oooo e

ALKALOMSZERU TUZVESZELYES TEVEKENYSEG FELTETELED

2008V 3T FOTOU 1F: 3o SR O14to]

200 BVt hoiin, 1212 JUOUOUT oraig

A TIUNKAL VEZZGK NEVE! 1.ttt ittt
DEOSZEASAL. ... ittt ee e,

tlizv, szakvizsga Diz. SZAM: oo ettt et arae e cveeens
vagy oktatési napldészam: ............. e U RUSUOOTURIBSUROT
ALEVERENYSEZ TOITASAT L oviiiirieii it e .

A munka tlizveszélyes kdrnyezetben térténik? (megfeleld aldhtizandé) NEM, ha IGEN
akkor a feliigyeletet biztosité személyek neve, beosztasa, feladata:

Az alkalomszerd tlizveszélyes tevélkenységel a 201....... BV, hé ... napjan
. Yols )

megtartott helyszini felmérés alapjan, a nyomtatvany hatoldalan 16vé altalanos és az
alabbi eseti el@irasok végrehajtasa, illetve betartasa mellett szabad végezni:

2

munkat elrendeld alairdsa
20



Minden tilizveszélyes ¢és, vagy porral, fiisttel, gézzel Jard  tevékenységet, a
munkavégzés megkezdése elétt be kell jelenteni az Orszaggylési Grség Tlzbiztonsagi
Osztalyan (XV. udvarban személyesen) vagy a 4115 — os telefonszamon.

A munkavégzés helyén a vonatkozd jogszabalyi eléirashan szerepld eszkdzokon tal az
alabbi tlizolté felszereléseket, 1izoltd késziilékeket kell készenléthe helyezni:

‘Tizbiztonsagi Osztaly

képviseletében

A feltételekben felsorolt eldirdsokat az alabbi - a helyi sajatossagoknak megfelel§ -
tlizvédelmi elSirdsokkal egészitem ki: (Ha a munkat kiils§ szerv, vagy személy

végzi.)




A feltételekben felsorolt eldirasokat tudomasul veszem és azok belarlisiac:s
biintetdjogilag felelésséget vallalok:

munkat végzé alairasa
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ALKALOMSZERU TUZVESZELYES TEVEKENYSEG FELTETELE]
ALTALANOS TUZVEDELMI BLOIRASAL

1. A munkat tilos megkezdeni mindaddig, amig a tiz- vagy robbandsveszélvt el
nem haritottak.

2. A hegesztéknek &s egyéh nyilt langgal jaré munkat végzéknek a tevékenység
végzéschez tlizvédelmi szakvizsgaval kell rendelkezni. Ligyéb tlizveszélyes
tevékenystget a tlwvédelmi szabdlyokra, eldirdsokra kioktatott szemdély
végezhet.

3. A tlizveszélyes munkavégzés 5 méteres kérnyezetébdl az éghetd anyagokat ¢l
kell tavolitani. Ha ez nem lehetséges, akkor:

e Hdsugarzas ellen az ¢ghet$ anyagot nem éghetd, jo szigeteld anvaggal
kell elhatarolni, letakarni,

¢ I2z0 anyagok szétszdrdodasakor az éghetd anyagok pi. vizes ponyvaval
valo letakarasa, a veszélyeztetett kornyezet vizzel valé felloesoldsa, stb.

4. Az alkalomszerd tiizveszélyes tevékenység végzésénél a kornyezetben dolgozd
szemelyeket is figyelmezietni kell a tevékenység végzése alatti fokozottabb
dvatossagra.

5. A tlizveszélyes tevékenység befejezése utdn a munkavégzé a helyszin és annak

kornyezetét tlizvédelmi szempontbol kételes atvizsgdlni és minden olyan

koriilményt megsziintetni, ami tizet okozhat (p1.: izzé parazs, felmelegedett
anyag lehitése, sth.).

6. Lllendrzés esetén a tevékenység feltételeit meghatarozé iratokat fel kell
mutatni.

7. Ha a tevékenység korzetében 16démattorés van, Gigy a nyilasokat le kell fedni és
az alsO — esetlegesen fels§ - szintet 4t kell vizsgalni, hogy nincs-e tiizet
okozhat6 koriilmény. A munka befejezésekor a szinteket 4t kell vizsgalni.

8. A hegesztéshez hasznalt palackokat gy kell elhelyezni, hogy az aramkér
részévé ne valhassanak.

9. A palackokat a fiitétesttSl, a hegesztés és langvagas, stb. helyétdl olyan
tavolsigra kell elhelyezni, hogy az ne melegedhessen fel.

Az engedélyl az Orszaggytilés Hivatala, megfelel§ miszaki tigyintéz&jével és az

Orszéggytilési Orség Tiizbiztonsigi Osztalyaval is lattamoztatni kell, akik az okméanyt

— szlikség esetén — kiegészithetik.

A tlizveszélyes tevékenység befejezése utdn a munkét végzé a munka helyszinét

tlzvédelmi szemponthdl kételes dtvizsgalni és esetleges tiiz keletkezését meggatohni.

Az OH létesitményekben végzett munkdk esetén a tlizveszélyes tevékenység

megkezdését és befejezdését az Orszaggy(lési Orség Tlzbiztonsagi Osztalvanal is be

kell jelenteni.

A gazddlkodd szervezetnek a munkal dgy kell megszerveznie, hogy menekiilési

Otvonalakat még atmenetileg se torlaszoljanak el.
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Amennyiben a KiilsS gazdilkodd szervezel munkdjihoz Robbandsveszélyes osztalyba
sorolt anyagot haszndl fel, illetve tarol a helyszinen, tgy chhez kérje ki axz
Orszaggytilesi Orség Tizbiztonsigi Osztaly szolgdlatparancsnokanak véleménydét (pl.

fapadlé lakkozdsa sth.).

A papl munka végeztével a kiilsé gazdalkodd szervezetnek munkahelyét esak vgy
szabad elhagynia, hogy a bhalesetet, tlizesetet okozhaté veszélyforrdsokat
megszintette, elzarta (pl. fesziltség mentesiteni kell az elektromos berendezéseket;
1226, parazslé anyag nem maradhat; magasban olyan anyagot nem hagyhat, amelyet
esetleges szélvihar lesodorja és balesetet okozzon).

Karos t{iz vagy kozvetlen tlzveszély észlelése esetén a jelzést a kévetkezd modon kell

megtenni:

~ az Orszaghdzban: Orszaggy(ilési Orség Tlzbiztonsigl Osztalyan személyesen
illetve a 4115-0s vagy 4230-as hazi telefonszamon, vagy a legkozelebbi kézi
tlizjelz6 tivegének betorésével.

=~ Irodahazban: Az Orsziggyiilési Orség f6ldszinti és félemeleti szolgalati helyein
személyesen, vagy a 6119 telefonszamon.

— A Hargita téri épliletben az épiilet gondnokénak helyben, avagy a 112-es
telefonszamon.

A tlzjelzéshez a Hivatal munkatarsai segitségét is lehet kérni, akik kotelesek a jelzést
vennl, és a Hivatal Tiizvédelmi Szabalyzata és Tlzriadé terve szerint eljarni.

A munkavégzéssel érintelt teriiletek kockazati osztalyba soroldsit az organizécios
bejarason kapjik meg a vallalkozok.



C. MUNKARENDI BLOIRASOK
awetek ittent

munl amndjukoi lig_)‘)’ lmial()mak meg, hogy a munl\a l\(vdem és  bhefejezési
idépontjuk - hétkoznap - reggel 6.30 6ra és 16.30 6ra kozé essen az atoN6zési idével
egytitt. Az altaluk alkalmazott munkaidét kotelesek kdzoIni szerzddéskotéskor.

Indokolt esetben, ha az altalunk kézolt idépontokon kiviil esé id@szakban kell
munkéat végezniiik, Ggy est csak a Mszaki Fdosztalyhoz (tovabbiakban: M.J.)

tartozo osztalyok altal biztositott kiilon engedéllyel tehetik.
Az épliletekbe belépni és bent tartézkodni esak érvényes belépével lehet.

Hasznalatos az arckép nélkiili allandé belép(’)'jt,gy iz olyan hatarozott iddre sz6lé
engedély, amely az Orszaghéz X111-as szama I<apujan at, illetve az Irodahazba jogosit
belepcs:e ¢s csak munkaid6ében a személyi igazolvany felmutatasaval egyiitt
érvényes. Ilyen belépdt azok a kils§ gazdalkod6 szervezet dolgozdi kaphatnak az
M.F.-n keresztiil, akik az Orszighdzban vagy az Irodahdzban végeznek allandd
jellegli munkat, vagy oda rendszeresen bejarnak munkat végezni.

Az arckép nélkiili igazolvany elvesztését irdsban azonnal jelenteni kell az lgazgatasi
Iroda vezet&iének. Ugyancsak hasznélatos a névjegyzék alapjan torténd beléptetés,
amelyet meghatarozott ideig tarté munkavégzés esetén biztositunk. A névijegyzék
alapjan torténd be- és kiléptetési engedélyt az M.F.-hez tartozé osztdlyok biztositjak
a kiilsé gazdalkodd szervezet dolgozdi részére. Ezért az adott munkavégzésnél
alkalmazott kiilsé gazdalkodé szervezet dolgozbi adatszolgaltatod
jegyzékét/névjegyzékét/ a munkaaddjuk cégszerd aldirdssal elldtva a munkik
megkezdése elStt harom héttel koteles - az adott munkaban érintett - M.F.-hez
tartozo osztly rendelkezésére bocsatani. Az adatszolgaltaté jegyzék eléirt idében
torténd elkildésének elmulasztasaboél kovetkezd mindenfajta kar, késés, anyagi
kovetkezmény a kiilsd gazdalkodéd szervezetet, vallalkozét 1eiheh A ne\{]egwek
alapjan torténd be- és kilépésre jogosultak az Or szaghaz X11I-as szamu kapujan és az
Irodahiz gazdasagi kapu}an at kozlekedhetnek.

Az Orszaghdzban és az Irodahézban névjegyzék alapjan munkat végzé kiilsg
gazdalkodd szervezet dolgozdi (kilsé  gazdalkodd  szervezet) amennyiben -
esetenként - az engedélyezett munkaidén tal illetve munkasziineti napokon is
kivinnak munkat végezni, (igy erre munkaaddjuk cégszerli alairasaval ellatott
kérelemmel - a rendkiviili munkavégzést megelézden legalabb két nappal - kérhet
engedélyt az M.F-hez tartoz6 - érintett - osztalytol. A kérelemnek tartalmaznia kell a
fentiekben el&irt adatcs?olgéltat&@(m kiviil a rendkiviii munka varhatéd idétartamat
(kezdés, befejezés) és pontosan behatarolt helyét.

A névjegyzek alapjan torténg be- és kilépésre jogosultak rendkiviili munkavégzéskor
az, Orszaghdz Latogatokézpont felsli kapun és az Irodahaz f8bejaratin keresztiil
l\oflek(,dhdnd\

Anyagok, szerszamok, csomagok be- és kiszdllitdsa a targybani épiiletekbe csak a
vonatkozd  elSirdsoknak  megfelelden  torténhet.  Ellenérzés  szempontjabol
csomagnak kell tekinteni kézitaskénal nagyvobb méretdi taskat, DSrondot, kiilén
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csomagoll targvakat, Beszdllitdskor a kilsd  gazdalkodd  szervezet  dolgozoi
elézetesen - pontos, részetes listat, szallitdlevelet koteles késziteni a beszallitando
anyagokrol, targyakeol, amelyet a beszallitaskor kételes - kiillon felszdlitas nélkiil -
leadni a kapudrségnelk,

A kilsé gazdalkodd szervezet altal vallalt tevékenvségher sziikséges szerszamok,
eszkozok, gépek, berendezések valamint anyagok ki- és beszallitisa az Orszaghdz
XI-as szam kapujan illetve az Irodahaz gazdasagi kapujan keresztiil térténik. Az
anyagok, targyak kiszallitdsdhoz sziikséges engedélyt, a kapujegyet az M.F-hez
tartozd - érintett - osztdly biztosit a kiils§ gazdalkodd szervezetnek az eldzetesen
leadott pontos, részletes lista alapjan. Kiszallitaskor a kapujegyet - kiilon felszolitas
nélkil - e kell adni a kapuérségnek.

Az anyagok, targyak ki- és beszallitasa csak a hivatalos munkaidd alatt térténhet. A
szallitas idépontjat - elsdsorban az Orszaghaz esetében - legalabb két nappal a
szallitds el6tt cgyestetni kell a M.F. - érintett - miszaki UgyintézGiével,
akadalyoztatasok elkertilése miatt. A kiils§ gazdalkodd szerv altal széllitott és a két
éptiletben felhasznalasra, beépitésre kerild anyagokat, targyakat csak a kiilsé
gazdalkodé szerv megbizottja veheti at, gy, hogy azt azonnal a M.F. - érintett -
miiszaki GigyintézGje dltal kijelolt tarold helyre szallitja.

A gazdalkodd szervezet mindkét épiiletben csak a munka végzéséhez illetve az ezzel
kapesolatos tevékenységhez (pl. hivatali étkezde, biifé igénybevétele) sziikséges
Utvonalakon kozlekedhetnek, illetve sziikséges tertileteken tartézkodhatnak. Az
Orszaghazban és az Irodahazban a kilsé gazdalkodd szervezet dolgozdi csak a
teherliften szallithatnak. A személylifteket a kiilsé gazdalkodd szervezet dolgozdi
nem hasznathatjak!

A kils6 gazdalkodé szervezet, vallalkozd koteles biztositani, feltigyelni, hogy
dolgozoi a vonatkozd jogszabalyoknak, szabalyzatoknak, elGirasoknak megfeleld
munkafegyelmet, allampolgari fegyelmet maradéktalanuk be- és megtartsak.

A kibontott anyagokrdl a kiils§ gazdalkodd szervezet koteles pontos, részletes
bontési jegyzéket késziteni. Minden bontott anyagot a M.F-nek térténd atadasig jol
zarhaté vagy Grzott tertleten koteles tarolni.

A M.F-nek térténd atadast - a bontasi jegyzék alapjan - bizonylatolva kell elvégezni.
Az OH létesitményekben végrzett munkak soran a kiilsé gazdalkodd szervezet koteles
gondoskodni az itt hasznalt, tarolt anyagai, targyai 8rzésérdl, vagyonbiztonsigarol.
Azon kiilsd gazdalkodd szervezet dolgozdjatol, aki vét a kozponti illetve a Miiszaki
Féosztaly altal eldirt, meghatdrozott magatartasi, munkarendi szabalyok ellen, a
belépési engedélyét megvonjuk!

Budapest, 2016.

Polyak Laszlé
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