Az Orszaghaz és az Orszaggyiilés Irodahaza teriiletén munkat végzé kiilsé
gazdalkodo6 szervezetre, vallalkozéira vonatkozé

wr

Biztonsagi és munkarendi eldirasok

A., Munkavédelmi eldirasok.

A targybani épitmények teriiletén, illetve azokkal kapcsolatban a hatdlyos kdzponti
jogszabalyokban rendeletekben, szabvanyokban rogzitett munkavédelmi eldirasokat
minden tervezd és kivitelezd — kiilon felhivas nélkiil is — koteles érvényre juttatni.

A szerz6déses munka megkezdése el6tti munkateriilet dtadast — atvételt — irasban kell
rogziteni.

A kiilon kivitelez6 csak munkavédelmi szempontbdl is megfelels gépekkel,
berendezésekkel, eszkdzokkel, szerszdmokkal és hatdsagilag engedélyezett
anyagokkal végezheti a tevékenységét. Amennyiben a szerzédéses munkavégzés
hosszabb ideig tart, (gy a kiilsO kivitelezé altal alkalmazott gépekre, berendezésekre
biztositania kell az elirt és sziikség szerinti biztonsagi feliilvizsgalatokat, karbantartast.
A kiils vallalat dolgozdi rendelkezzenek a szerz6détt munka végzéséhez sziikséges
szakmai, munkavédelmi ismeretekkel. Csak biztonsdgos munkavégzésre alkalmas
allapotban végezhetik a munkat, illetve tartdzkodhatnak az Orszaghdz, illetve az
Orszaggylilés Irodahdza teriletén. Az ittas vagy egyéb szempontbdl biztonsagos
munkavégzésre alkalmatian kiilsé dolgozokat a munkaaddjuknak kell a targybani
épitmények teriiletérdl azonnali hatallyal eltavolitaniuk.

A targybani épitmények teriiletén szeszes italt fogyasztani tilos!

A szerz8dott munkahoz kapcsolddd munkavédelmi oktatast a kiilsGgazdasagi egység
koteles biztositani — id6beni érvényességgel — az it alkalmazott dolgozdi részére.

A kiilso kivitelezd koteles dolgozdi részére biztositani az el6irt egyéni védbfelszerelést,
véddruhat, védditalt, tisztdlkoddszert valamint az elsésegélynyljtashoz szilkséges
egészségligyi felszerelést és a megfeleld szamu képzett elsdsegélynylijtét.
Amennyiben az adott munkateriileten tobb egység dolgozdi végeznek munkat, akkor
szlikség szerint, de hetente legaldbb egyszer megbeszélést kell tartaniuk — az érintett
gazdasagi egységek képviseldinek — a munkak biztonsagos végzésének koordinalasa
céljabol.

A kiils6 kivitelezd a targybani épiiletekben 1évé munkahelyén naponta éssze kell, hogy
takaritsa az esetlegesen felgylilt térmeléket, bontott anyagokat és ezeket 24 4ran
beliil a szerz6désben meghatarozott depdnia helyre kell elszallitani.

A napi munka végeztével a kiilsé kivitelezGnek targybani munkahelyét (gy kell
elhagynia, hogy a véletlen balesetet, tilizesetet okozhaté veszélyforrasokat



megszlntette, elzarta (pl. felsziiltségmentesitenie kell az elektromos berendezéseket;
izz6, parazslo anyag nem maradhat; magasban anyagot ugy nem hagyhat, hogy
esetleges szélvihar azt lesodorva balesetet idézzen elf).

Az ideiglenes haszndlatra &tadott szocialis létesitmények rendbetartdsardl,
takaritasarol az igénybe vevé véllalat koteles gondoskodni. A nevezett helyiségeket a
szerzGdéses munka végeztével a kiilsd kivitelezd olyan allapotban kdteles visszaadni,
ahogy azt jegyzokonyvileg atvette.

Amennyiben az Orszaghéz vagy az Orszaggylilés Irodahdza teriiletén a kiilsd kivitelezd
dolgozéja vagy dolgozéi munkabalesetet szenved/nek, tgy a kiilsd kivitelezd az eldirt
jelentési kdtelezettségén tal az esetleges balesetrdl azonnal értesitse az Orszaggy(ilési
Hivatal munkavédelmi vezetdjét /Bogschiitz Béla fétandcsos Irodahdz félemelet 1.
szoba, 6040-es hazi telefonszdmon/. Esetleges tavolléte esetén az Orszaggyiilés
Miszaki Igazgatdsdgénak az adott szerzédéses munkaban érintett miiszaki

{igyintézojét kell értesiteni.

B., Tlizvédelmi elbirasok.

Az Orszaghaz és az Orszaggylilés Irodahdza épiileteinek tlizvédelme — megel6zd és
tlizeseti jelleggel ~ az éplletek kiemelt jelentésége miatt is minden egyes ott
tartozkodd személyek - beleértve az ott dolgozd kiilsé gazdéalkodd szervezetek,
véllalatok dolgozdit is — allampolgari kételessége.

Az épitmények teriiletén, illetve azokkal kapcsolatban a hatdlyos kézponti
rendeletekben, szabvényokban, szabalyzatokban régzitett tlizvédelmi eldirasokat
minden tervezo és kivitelezd kiilon felhivas nélkiil is kételes érvényre juttatni.

A kills6 gazdalkodd szervezet a targybani létesitmények teriiletén kialakitandd
tiizvédelmi intézkedéseinél a tevékenységével kapcsolatos helyiségek tlizveszélyességi
osztalyba sorolasét is koteles figyelembe venni. Az Orszaghdz és az Orszaggylilés
Irodahdza helyiségeinek - a rendeltetésszer(i haszndlat alapjan  torténd
tlizveszélyességi osztalyba sorolasét kiilén tabldzaton bocsatjuk a kiilsé gazdalkodd
szervezett rendelkezésére. Természetesen az érintett helyiségekre vonatkozd
tlizveszélyességi osztélyba sorolds mellet meghatarozd szerepe van a kiilsd kivitelezd
altal - az adott terilleten - felhasznalt, alkalmazott anyagok, technoldgidk
tlizveszélyességének is. A kiilsé szerv a kézponti tlizvédelmi elbirdsokat a
tlizveszélyességének is. A kilsé szerv a kézponti tiizvédeimi elbirdsokat a
tlizveszélyességi osztdlyba sorolasnak megfelelden kételes alkalmazni.

A kiilsd kivitelezd a targybani teriileten végzett tevékenységét koteles a vonatkozd
kézponti tlizvédelmi elSirasoknak megfeleléen megszervezni. Ennek értelmében meg
kell hatarozni (illetve dolgozdival tudatositania kell) a targybani munkahellyel illetve
munkakkal kapcsolatosan tobbek kézott:



- Atlizvédelmi elGirdsok helyi betartasaért felels dolgozdit és feladataikat.

- Az adott munkateriilettel, felhaszndlt anyagokkal és technoldgiakkal kapcsolatban
betartando tlizvédelmi elGirasokat.

- A dohényzasra és tlizveszélyes tevékenységre alkalmas helyeket.

- Az esetleges tiizeset kapcsdn szilkséges teendbket, igy tobbek kézét az esetlegesen
hasznalandé menekilési Utvonalakat (az Orszaghdz padlasterében dolgozéknal a kupola
kozelében 1év6 V-6s és XIll-as lépcséhaz biztositott — allandd jelleggel — menekiilési
utként).

- Az adott munkateriiletre biztositandd tlizvédelmi felszerelések, eszkdzok milyenségét,
mennyiségét.

A térgybani munkavégzéshez sziikséges mozgathatd tlizvédelmi felszerelések, eszkdzok
biztositdsa a kiils6 kivitelez6 feladata. Hosszabb ideig tarté munkavégzés esetén gondoskodni
kell a tlzvédelmi felszerelések, eszkozok elirt feliilvizsgalatardl, karbantartasardl.

Amennyiben a sziikséges tlizvédelmi eszk6zok az Orszaggylilés Hivatala részérdl nyernek
biztositast, Ugy ezt a szerzGdésben rdgziteni kell.

A targybani munka megkezdése eldtt a kiilsd kivitelezd koteles meggyézddni arrdl, hogy az
érintett dolgozdi az adott tipusu munkahelynek, technoldgidnak megfeleld és egy éven beliil
megtartott tlizvédelmi oktatdsban részesiiltek-e. Amennyiben nem kaptak ilyen oktatast, gy a
tlizvédelmi oktatast még a munka meginditasa el6tt meg kell tartania. Az oktatds megtorténtét
dokumentacié iratot a munka helyszinén kell tartani.

Nem szabad dohdnyozni az A-C tiizveszélyességi osztdlyba tartozd helyiségekben! Eg
cigarettat, gyufat tilos olyan helyre tenni, illetve dobni, ahol a tlizet okozhat! Tiizveszélyes (pl.
az egész padlastér, tetézet, fadllvanyok stb.) a kiilsd kivitelezd kételes fokozottan ellendrizni,
hogy dolgozdi betartjak-e a dohanyzassal kapcsolatos t{izvédelmi el6irasokat.

Minden olyan tevékenység, amely nyilt ldnggal, szikrdzassal vagy a kérnyezetet veszélyeztetd
magas hdmérséklettel jar, altaldban tlizveszélye.

Tiizveszélyes tevékenységet — kiilsG gazdalkodé szervezetnek — az Orszighdz és az
Orszaggyllés Irodahaza teriiletén csak el6zetesen kiadott irasbeli engedély alapjan szabad
végeznie, illetve végeztetnie.

A kiilsé gazdalkodd szervezet éltal végzett tlizveszélyes tevékenységre az engedély kiadasa a
kiils6 gazdélkodd szervezet vezetSjének vagy megbizottjanak feladat. Az engedélyt azonban
az Orszaggyllés Miszaki Igazgatdsag kijeldlt munkatarsaval lattamoztatni kell, aki az
engedélyt szilkség esetén — a helyi sajatossdgoknak megfelelé — tlizvédelmi elirdsokkal
egésziti ki. Alvéllalkozd altal végzett tiizveszélyes tevékenység esetén az engedélyt a
fovallalkozénak is lattamoznia — szikség esetén kiegésziteni — kell. Az engedélynek
tartaimaznia kell a tevékenység idépontjat, helyét, lirasat, a munkavégzé nevét, a vonatkozd
tlizvédelmi szabalyokat és el6irasokat.

Ipari jellegli tlizveszélyes tevékenységet (pl. hegesztés, forrasztas) csak az adott munkakdrre
el6irt szakmai képzettséggel és tliizvédelmi vizsgaval is rendelkez6 személy végezhet.

A tlizveszélyes tevékenység befejezése utan a munkat végz6 a helyszint — tiizvédelmi
szempontbol — kételes atvizsgalni és esetleges tliz keletkezését meggatolni.

A tlizveszélyes tevékenység megkezdését és befejezését — amennyiben azt allandd
tlizveszélyes tevékenységre kijelolt helyiségen, teriileten kivil végzik — az Orszaghdz Tlizoltd
parancsnoksaganak be kell jelenteni.

Minden allampolgarnak — igy a kiils kivitelezOnek is — kételessége, hogy az észlelt kéros tiizet
a tlizoltdsdgnak haladéktalanul, jelentse, a kozelben tartézkoddkat riasztania sziikséges,
tovabbd a tlizoltast — lehet6ség szerint, - személyek mentését — sziikség szerint — meg kell
kezdenie.



Aki tlzet, vagy annak kdzvetlen veszélyét észleli, illetve arrdl tudomast szerez, koteles azt

haladéktalanut jelezni:

- Orszaghazban: az orszaghaz Tlizoltd parancsnoksagara személyesen (Orszdghdz XV-os
udvar) illetve 4115-6s hazi telefonszdamon vagy a legkozelebbi tlizjelz6 Uvegének
betorésével,

- Irodahdzban: a kapudrségnek személyesen illetve a 6119-es hazi telefonszamon vagy a
legkdzelebbi tiizjelz6 Gvegének betorésével, vagy az orszaghdz tlizoltd parancsnoksagara
4115-6s haz telefonszdmon vagy az allami tlizoltdsagot kell hivni a 05 vagy az 1-216-216
varosi telefonszamon. A tlizesetet akkor is jelenteni kell, ha azt - sajat erébdl — eloltottak.

A tiiz eloltasa utdn — lehetGség szerint — érintetlentil kell hagyni a tiiz helyszinét a tiizvizsgalat
kezdetéig.

C., Munkarendi eléirasok.

Az Orszaghdazban és az Orszaggylilés Irodahazaban (tovabbiakban: Irodahdz) munkat végzé
kiils6 gazdalkodd szervezetek, vallalkozdk itteni munkarendjiiket Ugy hatdrozzak meg, hogy a
munka-kezdési és befejezési idOpontjuk — hétkéznap — reggel 6,30 dra kozé essék az
atoltdzési idével egyiitt. Az altaluk alkalmazott munkaiddt kotelesek kézolni szerzédéskotéskor.
Indokolt esetben, ha az altalunk kozolt idGpontokon kiviil es6 idészakban kell munkat
végezniiik, (gy ezt csak az Orszaggy(ilés Miszaki Igazgatdsdgahoz (tovabbiakban: O.M.I.)
tartozd osztalyok altal biztositott kiilon engedéllyel tehetik.

Mindkeét épliletbe belépni és bent tartézkodni csak érvényes belépdvel lehet.

Hasznalatos az arckép nélkiili dllandd belépbjegy. Ez olyan hatarozott iddre szdld engedély,
amely a Parlamentbe annak XIII-as szamu kapujan at illetve az Irodahazban jogosit belépésre,
és csak munkaiddben a személyi igazolvany felmutatdsaval egyiitt érvényes. Ilyen belépét
azok a killsé dolgozok kaphatnak az O.M.L.-n keresztiil, akik a Parlamentben vagy az
Irodahdzban végeznek é&llandd jellegli munkat, vagy oda rendszeresen bejarnak munkat
végezni.

Az arckép nélkiili igazolvany elvesztését irdsban azonnal jelenteni kell az O.M.I. illetékes
vezet6jének , aki irdsban értesiti a Parlamenti Grség vezetdjét.

Ugyancsak hasznalatos a névjegyzék alapjan torténd beléptetés, amelyet meghatarozott ideig
tarté munkavégzés esetén biztositunk. A névjegyzék alapjan torténd be- és kiléptetési
engedélyt az 0.M.I-hez tartozd osztalyok biztositjdk a kiils6 dolgozdk részére. Ezért az adott
munkavégzésnél alkalmazott kiilsé dolgozok adatszolgaltatd jegyzékét/névijegyzékét/ a
munkaadéjuk cégszerli alairassal elldtva a munkak megkezdése el6tt harom héttel kételes — az
adott munkdban érintett — O.M.I.-hez tartozd osztdly rendelkezésére bocsatani. Az
adatszolgaltatd jegyzék tartalmazza a dolgozd/k/ nevét, sziiletési helyét és idejét, anyja nevét,
dllandd /ha van ideiglenes/ lakcimét, személyi igazolvanya szamat, beosztdsat, az adott
munkéra vonatkozélag munkateriiletét. Az adatszolgaltatd jegyzéken meg kell adni azt is,
hogy az allandd jelleggel itt tartdzkoddok koéziil ki vagy kik a felelés vezeté személyek. Az
adatszolgaltatd jegyzék elGirt idében torténd elkiildésének elmulasztasabdl kévetkezd
mindenfajta kar, késés, anyagi kovetkezmény a kiilsé gazdalkodd szervezetet, vallalkozot
terheli. A névjegyzék alapjan torténd be- és kilépésre jogosultak a Parlament XIII-as szami
kapujan és az Irodahaz u.n. gazdasagi kapujan at kozlekedhetnek.

Az Orszaghazaban és az Irodahazban névjegyzék alapjan munkat végz6 kiilsé dolgozdk (kiilsé
gazdalkodd szervezet) amennyiben — esetenként — az engedélyezett munkaidén tal illetve
munkasziineti napokon is kivannak munkat végezni, (gy erre munkaaddjuk cégszerii
alairasaval ellatott kérelemmel — a rendkiviili munkavégzést megel6zéen legaldbb két nappal —
kérhet engedélyt az O.M.1.-hez tartozd - érintett — osztalytdl. A kérelemnek tartalmaznia kell a
fentiekben elirt adatszolgaltatason kiviil a rendkiviili munka varhaté idétartamat (kezdés,
befejezés) és pontosan behatarolt helyét.



A névjegyzék alapjan torténd be- és kilépésre jogosultak rendkiviili munkavégzéskor a Parlament VI-os
szamu kapujan és az Irodahaz fébejaratan keresztiil kdzlekedhetnek.

Anyagok, szerszamok, csomagok be- és kiszallitasa mindkét épiiletben csak a vonatkozd
eldirasoknak megfeleléen torténhet. Ellendrzés szempontjabdl csomagnak kell tekinteni
kézitaskanal nagyobb méretli taskat, béronddt, kildn csomagolt targyakat. Beszallitaskor a
kiils6 munkavégzd — el6zetesen — pontos, részletes listat, szallitdlevelet koteles — kiildn
felszolitas nélkiil — leadni a kapudrségnek.

A kiils6 munkavégzé altal vallalt tevékenységhez szilkséges szerszamok, eszkozok, gépek,
berendezések valamint anyagok ki- és beszéllitdsa az Orszaghaz XIII-as szamd kapujan illetve az
Irodahédz G.n. gazdasagi kapujan keresztiil torténik. Az anyagok, tdrgyak kiszallitdsdhoz sziikséges
engedélyt, az u.n. kapujegyet az O.M.I.-hez tartozd - érintett — osztdly biztosit a kiilsé
munkavégzének az el6zetesen leadott pontos, részletes lista alapjan. Kiszallitaskor a kapujegyet —
kiilon felszolitas nélkiil — le kell adni a kapudrségnek.

Az anyagok, targyak ki- és beszallitasa csak a hivatalos munkaid6 alatt térténhet. A szallitds
idépontjdt — elsGsorban az Orszaghaz esetében — legaldbb két nappal a szallitds el6tt
egyeztetni kell az O.M.I. — érintett — miszaki Ugyintézéjével, akadalyoztatasok elkeriilése
miatt. A kiils6 gazdalkodd szerv altal szallitott és a két épliletben felhasznalasra, beépitésre
keriil6 anyagokat, targyakat csak a kiilsé gazdalkodd szerv megbizottja veheti at, tgy, hogy
azt azonnal az 0.M.1. - érintett — miiszaki tigyintézGje altal kijelolt tarold helyre szallitja be.

A kiils6 dolgozék mindkét éplletben csak a munka végzéséhez illetve az ezzel kapcsolatos
tevékenységhez (pl. hivatali étkezde, biifé igénybevétele) szilkkséges Gtvonalakon
kozlekedhetnek, illetve sziikséges teriileteken tartdzkodhatnak. Az Orszaghazaban és az
Irodahazban a kiilsé munkavégzék csak a teherliften széllithatnak teher és személyt. A
személylifteket a klls6 dolgozok nem hasznalhatjak!

A kiils6 gazdalkodd szervezet, vallalkozd koteles biztositani, felligyelni, hogy dolgozdi a
vonatkozé jogszabalyoknak, szabalyzatoknak, elGirdsoknak megfelelé munkafegyelmet,
allampolgari fegyelmet maradéktalanul be- és megtartsak.

A kibontott anyagokrol a kiilsé kivitelez6 kételes pontos, részletes bontasi jegyzéket késziteni.

Minden bontott anyagot az O.M.I.-nek torténd atadasig jol zarhatdé vagy Orzétt teriileten
koteles tarolni.

Az O.M.L-nek torténé atadast — bontasi jegyzék alapjan — bizonylatolva kell elvégezni.
Az Orszaghaza illetve az Irodahdz teriiletén végzett munkak soran a kiilsé gazdalkodd
szervezet, vallalkozd koteles gondoskodni az itt hasznalt, tarolt anyagai, targyai Orzésérdl,

vagyonbiztonsagaral.

Azon kiils6 dolgozdtdl, aki vét a kozpontilag, illetve az Orszaggylilés Miszaki Igazgatdsaga
altal el6irt, meghatédrozott magatartdsi, munkarendi szabalyok ellen, a belépési engedélyét
megvonjuk!

Budapest, 2005. augusztus 29.

Polyak Laszlo s. k.
miszaki igazgato
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