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4. sziimb mell6klet 

1 

Az OrszAghhz, az OrszAggyiilCs Irodahiha 6s az OrszAgyfilCs Hivatala hltal 
I 

haszntilt Cpiiletek teriiletCn munkiit vCgzo kiilso gazd6lkod6 szervezetre, 
vtilIalkoz6ra, illetve ezek dolgohira vonatkoz6 

Biztonshgi 6s munkarendi eloirhsok. 

A. MunkavCdelmi eloirhsok. 

A tiirgybani hpitm6nyek teriilethn, illetve azokkal kapcsolatban a hatiilyos kozponti 
jogszabiilyokban rendeletekben, szabviinyokban rogzitett munkavhdelmi el6iriisokat 
minden tervezo" 6s kivitelezo" - kiilon felhiviis nhlkiil is - koteles 6rv6nyre juttatni. 

A szerzo"d6ses munka megkezdhe el6tti munkateriilet iitadiist - iitv6telt - iriisban kell 
rogziteni. 

A kiilso" kivitelezo" csak munkavedelmi szempontb61 is megfelelo" ghpekkel, 
berendezhekkel, eszkozokkel, szersziimokkal 6s hat6siigilag engedhlyezett anyagokkal 
vhgezheti a tevhkenyshght. Amennyiben a szerzo"d6ses munkav6gzh hosszabb ideig 
tart, bgy a kiilso" kivitelezo" iiltal alkalmazott gbpekre, berendezksekre biztositania kell 
az el6irt 6s sziikshg szerinti biztonsiigi feliilvizsgiilatokat, karbantartiist. 

A kiilso" viillalat dolgoz6i rendelkezzenek a szerz6dott munka v6gzh6hez sziiks6ges 
szakmai, munkav6dehi ismeretekkel. Csak biztonsiigos munkav6gz6sre alkalmas 
hllapotban v6gezhetik a munkit illetve tart6zkodhatnak az Orsziighiiz illetve az 
Orsziiggyiil6s Irodahiiza teriilet6n. Az ittas vagy egy6b szempontb61 biztonsiigos 
munkav6gz6sre alkalmatlan kiilso" dolgoz6kat a munkaadbjuknak kell a thgybani 
hpitm6nyek teriilet6r61 azonnali hatiillyal el~volitaniuk. 

A thrgybani CpitmCnyek teriiletCn szeszes italt fogyasztani tilos! 

A szerzddott munkiihoz kapcsol6d6 munkavbdelmi oktatiist a kiilso" gazdasiigi egys6g 
koteles biztositani - id63eni hrvhnyess6ggel- az itt alkalmazott dolgoz6i rhsz6re. 
A kiilso" kivitelezb koteles gondoskodni a tiirgybani teriileten 16~6, munkiit v6gzo" 
dolgoz6inak feliigyelethr61. 

A kiilso" kivitelezo" koteles dolgoz6i r6sz6re biztositani az e1o"irt egy6ni v6do"felszerel6st, 
v6dhhiit, v6do"italt, tisztAlkod6szert, valamint az elso"seg6lynytijtiishoz sziiks6ges 
eg6szshgiigyi felszerel6st 6s a megfelelo" szhmb k6pzett elso"seghlynytijt6t. 

Amennyiben az adott munkateriileten tobb egys6g dolgoz6i vhgeznek munkit, akkor 
sziiks6g szerint, de hetente legaliibb egyszer megbesz6lht kell tartaniuk - az 6rintett 
gazdashgi egys6gek k6pviselo"inek - a munkik biztonsiigos vhgz6s6nek koordiniiliisa 
c6ljiib61. 
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A kiilso kivitelezo a tiirgybani kpiiletekben lkvo munkahelykn naponta ossze kell, hogy 
takaritsa az esetlegesen felgyfilt tormelkket, bontott anyagokat 6s ezeket 24 6riin beliil a 
szerzo"d6sben meghatiirozott dep6nia helyre kell elsdllitani. 

A napi munka vkgeztkvel a kiilso kivitelezhek tiirgybani munkahelykt Ggy kell 
elhagynia, hogy a vkletlen balesetet, tfizesetet okozhat6 veszklyforriisokat megsziintette, 
elziirta (pl. fesziiltskgmentesitenie kell az elektromos berendezkeket; izz6, pariizsl6 
anyag nem maradhat; magasban anyagot Ggy nem hagyhat, hogy esetleges szklvihar azt 
lesodorva balesetet idkzzen elo"). 

Az ideiglenes haszniilatra iitadott szociAlis lktesitmknyek rendbentartiisiir61, 
takaritiisiir61 az igknybe vevo vAllalat koteles gondoskodni, a nevezett helyiskgeket a 
szerzodkes munka vkgeztkvel a kiilso" kivitelezo olyan Bllapotban koteles visszaadni, 
ahogy azt jegyz6ionyvileg iitvette. 

Amennyiben a kiils6 kivitelezo dolgoz6ja vagy dolgoz6i munkabalesetet szenvednek, 
Ggy a kiilso" kivitelezo az eloirt jelentki kotelezettskgkn t61 az esetleges balesetrol 
azonnal krtesitse az Orsdggyiil6si Hivatal munkavkdelmi vezetojkt 16040-es h h i  
telefonsziimon/. Esetleges tiivollkte esetkn az Orsziiggyiilks Mfiszaki Foosztiilyiinak az 
adott szerziid6ses munuban Qintett miiszaki iigyintkzojkt kell krtesiteni. 

Az Orsziighiiz, az Orsz6ggyiilks Irodahiiza 6s az Orszii&lks Hivatala iiltal hasznilt 
kpiiletek tiizvkdelme - megelozo 6s tiizeseti jelleggel - az kpiiletek kiemelt jelentoskge 
miatt is minden egyes ott tart6zkod6 szemklynek - belekrtve az ott dolgoz6 kiilso 
gazdiilkod6 szervezetek, viillalatok dolgoz6it is - Allampolgiiri kotelesskge. 
Az kpitmknyek teriiletkn, illetve azokkal kapcsolatban a hatiilyos kozponti 
rendeletekben, szabviinyokban, szabhlyzatokban rkzitett tiizvkdelmi e1o"iriisokat 
rninden tervezo" k kivitelezo" kiilon felhivh nklkiil is koteles krvknyre juttatni. 

A kiilsd gazdiilkod6 szervezet a tiirgybani lktesitmknyek teriiletkn kialakitand6 
tiizvkdelrni intkzked6seinkl a tevkkenyskgkvel kapcsolatos helyis6gek tiizveszklyesskgi 
oszthlyba soroliisiit is koteles figyelembe venni. Az kpiiletek helyiskgeinek - a 
rendeltet6sszerii haszniilat alapjh tortkno" tiizveszklyesskgi osztiilyba sorolhs6t kiilon 
tiibliizaton bocsiitjuk a kiilso gazdiilkodb szervezet rendelke6skre. Termkzetesen az + 

krintett helyiskgekre vonatkoz6 tiizveszklyesskgi osztiilyba sorolh mellett meghatiiroz6 
szerepe van a kiilso" kivitelezd iiltal - az adott teriileten - felhaszniilt, alkalmazott 
anyagok, technol6gihk tiizveszklyesskgknek is. A kiils6 szerv a kozponti tfizvkdelmi 
e1o"iriisokat a tiizveszklyesskgi oszt5lyba sorolhnak megfelelkn koteles alkalmazni. 

A kiilso" kivitelezo" a tiirgybani teriileten vkgzett tevkkenyskgkt koteles a vonatkoz6 
kozponti tiizvkdelmi eldirhsoknak megfelelkn megszervezni. Ennek krtelmkben meg 
kell hatiirozni (illetve dolgoz6ival tudatositania kell) a thgybani munkahellyel illetve 
munkiikkal kapcsolatosan tobbek kozatt: 

- A tiizvkdelmi el6irhok helyi bet&iis66rt felelds dolgoz6it 6s feladataikat. 
Az adott munkateriilettel, felhaszniilt anyagokkal 6s technol6giiikkal kapcsolatban 



betartand6 tuzvkdelmi elo"ir6sokat. 
A doh6nyzisra 6s tiizveszklyes tevkkenyskgre alkalmas helyeket. 
Az esetleges tiizeset kapcs6n szukskges teendbiet, igy tobbek kozott az esetlegesen 
hasznAland6 menekulki 6tvonalakat (az Orsz6gh6z padlisterkben dolgoz6kn61 a 
kupola kozelkben lkvo" V-6s 6s XIII-as lkpcso"h6z biztositott - illand6 jelleggel - 
menekulksi 6tkknt). 
Az adott munkateruletre biztositand6 tiizvkdelmi felszerelksek, eszkozok 
milyenskgkt, mennyiskgbt. 

A t6rgybani munkavkgzkshez szukskges mozgathat6 tuzvkdelmi felszerelksek, eszkozok 
biztosit6sa a kulso" kivitelezo" feladata. Hosszabb ideig tart6 munkavkgzk esetkn 
gondoskodni kell a tiizvkdelmi felszerelksek, eszkozok e1o"irt felulvizsg6lat6r61, 
karbantarthshr61. 

Amennyiben a sziikskges tiizvkdelmi eszkozoket az Orsz6ggyiilks Hivatala biztositja, Ggy 
ezt a szerz6dksben kulon rogziteni kell. 

A t6rgybani munka megkezdke el6tt a kulso" kivitelezo" koteles meggy6zo"dni arr61, hogy 
az krintett dolgoz6i az adott tipus6 munkahelynek, technolbgihnak megfelelo" 6s egy 
kven belul megtartott tiizvkdelmi oktat6sban rkzesultek-e. Arnennyiben nem kaptak 
ilyen oktatkt, 6gy a tiizvkdelmi oktat6st mkg a munka megindithsa el6tt meg kell 
tartania. Az oktat6s megtortkntkt dokument616 iratot a munka helyszinkn kell tartania. 

Dohhyozni csak az arra kijelolt helyen szabad! Minden egykb teruleten - , 

kulonos tekintettel az A-C tiizveszklyesskgi oszt6lyba tart026 helyiskgekben - tilos!  go" :- 

cigarettht, gyuf6t tilos olyan helyre tenni, illetve dobni, ah01 az tuzet okozhat! 

Tiizvesz6lyes teriileteken (pl. az egksz padlistkr, teto"zet, fa6llvAnyok stb.) a kulso" 
kivitelezo" koteles fokozottan elleno"rizni, hogy dolgoz6i betartjik-e a doh6nyz6ssal 
kapcsolatos tiizvkdelmi elo"ir6sokat. 

Minden olyan tevkkenyskg, amely nyilt 16ngga1, szikr6z6ssal vagy a kornyezetet 
veszklyezteto" magas ho"mbrskklette1 j6r, Altalhban tiizveszklyes. 

Tuzveszklyes tevkkenyskget - kulso" gazd6lkod6 szervezetnek - t6rgybani lktesitmknyek 
teriiletkn csak elazetesen kiadott ir6sbeli engedkly alapj6n szabad vkgeznie, illetve 
vkgeztetnie. 

A kulso" gazdAlkod6 szervezet 6ltal vkgzett tiizveszblyes tevkkenyskgre az engedkly 
kiad6sa a kulso" gazd6lkod6 szervezet vezetejknek vagy megbizottjhnak feladata. Az 
engedklyt azonban az Orsz6ggyiilk Muszaki Fo"oszth1ya kijelolt munkat6rs6val 
littamoztatni kell, aki az engedklyt sziikskg esetkn - a helyi saj6tossAgoknak megfelelo" - 
tiizvkdelmi elo"ir6sokkal egkziti ki. Alv6llalkoz6 6ltal vkgzett tiizveszklyes tevkkenyskg 
esetkn az engedklyt a fo"v6llalkoz6nak is lhttamoznia - sziikskg esetkn kiegkzitenie - 
kell. Az engedklynek tartalmaznia kell a tevkkenyskg id6pontj6t, helykt, leirMt, a 
munkavkgzo" nevkt, a vonatkoz6 tiizvkdelmi sza1;Ayokat 6s elo"ir6sokat. 
Ipari jellegii tiizveszblyes tevkkenyskget (pl. hegesztks, forraszt6s) csak az adott 



munkakorre el6irt szakmai kkpzettskggel 6s tiizvddelmi vizsghval is rendelkezo" szemkly 
vdgezhet . 
A tiizveszklyes tevkkenydg befejez6se utin a munkht vkgzo" a helyszint - tiizvkdelmi 
szempontb61- koteles htvizsghlni 6s esetleges tiiz keletkezhkt meghtolni. 

Az Orszhghhzban a tiizveszklyes tev6kenyskg megkezdbkt 6s befejezkskt - amennyiben 
azt hlland6 tiizveszklyes tevkkenysdgre kijelolt helyiskgen, teriileten kiviil vkgzik - az 
Orsz6ghQz Tuzolt6parancsnoksQgQnak be kell jelenteni. 

Minden hllampolg6rnak - igy a kiils6 kiviteleziinek is - kotelesske, hogy az minden 
hzlelt tiizet a tiizolt6siignak haladkktalanul jelentse, a kozelben tart6zkod6kat 
riasztania sziikskges, toviibb6 a tfizoltiist - lehet6skg szerint, - szemklyek mentkskt - 
szukskg szerint - meg kell kezdenie. 

Aki tiizet, vagy annak kozvetlen veszklykt kszleli, illetve arr61 tudomiist szerez, koteles 
azt haladdktalanul jelezni: 

Orszhghhzban: az Orsziightiz Tiizolt6parancsnoksiigBra szemklyesen 
(Orsz6ghhz XV-os udvar) illetve 4115-0s h6zi telefonsziimon vagy a 
legkozelebbi tiizjelz6 uvegknek betorkskvel. 

Irodahizban: a kapulirskgnek szemklyesen illetve a 6119-es hiizi telefonszQmon 
vagy a legkozelebbi tiizjelzo" iivegknek betorkskvel, vagy az OrszQghiz 
Tuzolt6parancsnokshg~ra 4115-os hiizi telefonsz6mon vagy az dllami 
tuzolt6s6got kell hivni a 05 vagy az 1-216-216 viirosi telefonshmon. 

A tiizesetet akkor isjelenteni kell, ha azt - sajht er6161- eloltotttk. 
A tiiz eloltiisa utiin - 1eheto"sk.g szerint - krifietleniil kell hagyni a tiiz helyszinkt a 
tiizvizsgblat kezdetkig . 
C. Munkarendi eloirisok. 

Az Orsziighiizban, az OrszQ@lh Irodah6hban (toviibbiakban: Irodahiiz) 6s az 
Orsz4ggyiil6s Hivatala Qltal hasznhlt bpiiletekben munut  vCgz6 kiilsli gazdiilkod6 
szervezetek, viillalkoz6k itteni munkarendjiiket bgy hatArozz6k meg, hogy a munka- 
kezdksi 6s befejezksi id6pontjuk - hktkoznap - reggel 6.30 6ra h 16.30 6ra kozk ess6k az 
itoltozhi idlivel egyiitt. Az Bltaluk alkalmazott munkaidlit kotelesek kozolni 
szerzlidhkot&kor. 

Indokolt esetben, ha az hltalunk kozolt id6pontokon kiviil es6 id6szakban kell munut  
vkgezniiik, 6gy ezt csak az Orsziiggyiilh Miiszaki F6osz~lyhhoz (toviibbiakban: O.M.I.) 
tartoz6 osAlyok Bltal biztositott kiilon engedkllyel tehetik. 

Az 6puletekbe belhpni 6s bent tart6zkodni csak krvCnyes belbp6vel lehet. 

Haszn6latos az arckkp nklkiili iilland6 belkp6jegy. Ez olyan hatiirozott idijre sz616 
engedkly, amely az Orszighh XIII-as sz6mb kapujh Qt, illetve az Irodahhzba jogosit 
belkp&re, 6s csak munkaidbien a szemklyi igazolviiny felmuta~hval egyiitt krv6nyes. 



j 
Ilyen bel6po"t azok a kulso" dolgoz6k kaphatnak az O.M.1.-n keresztiil, akik az 

' 1 Orszhghhzban vagy az Irodahhzban v6geznek hlland6 jellegii munkht, vagy oda 
1 rendszeresen bejhrnak munkht v6gezni. 

Az arck6p n6lkiili igazolviiny elveszt6s6t irhsban azonnal jelenteni kell az O.M.I. 
illet6kes vezetlijCnek, aki irAsban 6rtesfti az OrszhggyiilCsi drshg illethkes vezeto"j6t. 
Ugyancsak haszniilatos a n6vjegyz6k alapjhn tort6no" belkptetbs, amelyet meghathrozott 
ideig tart6 munkav6gz6s eset6n biztositunk. A nhvjegyz6k alapjhn tort6no" be- 6s 
kilhptetbi enged6lyt az 0.M.I-hez tartoz6 oszthlyok biztositjhk a kiilso" dolgoz6k r6sdre. 
Ez6rt az adott munkav6gz6sn61 alkalmazott kiilso" dolgoz6k adatszolghltat6 
jegyz6k6t/n6vje&k6t/ a munkaadbjuk c6gszerii alhiriissal ellhtva a munkhk 
megkezd6se eldtt hhrom h6ttel koteles - az adott munkiiban 6rintett - 0.M.I-hez tartoz6 
osztiily rendelkezkhre bocshtani. Az adatszolghltat6 jegyz6k e1o"irt id6'iben tort6no" 
elkiild6s6nek elmulasztiishb61 kovetkezo" rnindenfajta khr, k6s6s, anyagi kovetkezmhny a 
kulso" gazdhlkod6 szervezetet, vhllalkoz6t terheli. A n6vjegyz6k alapjhn tort6no" be- 6s 
kil6p6sre jogosultak az Orszhghhz XIII-as szhmli kapujiin 6s az Irodahiiz G.n. gazdashgi 
kapujhn ht kozlekedhetnek. 
Az Orszhghhzban 6s az Irodahhzban n6vjegyz6.k alapjfin munkht v6gzo" kiilso" dolgoz6k 
O<iils6 gazdhlkod6 szervezet) amennyiben - esetenk6nt - az engedklyezett munkaid6n 
tlil illetve munkaszuneti napokon is kivhnnak munkht vhgezni, dgy erre munkaad6juk 
c6gszerii alhirhshval elliitott k6relemmel - a rendkiviili munkav6gz6st megel6zo"en 
legaliibb k6t nappal - k6rhet enged6lyt az 0.M.I-hez tartoz6 - 6rintett - oszthlyt61. A 
k6relemnek tartalmaznia kell a fentiekben el6irt adatszolghltathson kiviil a rendkiviili 
munka viirhat6 id6tartamiit (kezdhs, befejezhs) 6s pontosan behathrolt hely6t. 

A n6vjegyz6k alapjhn tort6n6 be- 6s kil6p6sre jogosultak rendkiviili munkav6gz6skor a 
Orszhghhz VII-es szhmli kapujhn 6s az Irodahhz ffhejhratiin keresztul kozlekedhetnek. 

Anyagok, szerszhmok, csomagok be- 6s kiszhllithsa a tiirgybani 6puletekbe csak a 
vonatkoz6 e1o"irhoknak megfelel6en tort6nhet. Elleno"rz6s szempontjiib61 csomagnak 
kell tekinteni k6zithskiinhl nagyobb m6retii thskht, b6rondot, kulon csomagolt 
tiirgyakat. Beszhllitiiskor a kuls6 munkav6gzo" - e1o"zetesen - pontos, r6szletes listiit, 
szhllit6levelet koteles k6sziteni a beszhllitand6 anyagokr61, thrgyakrbl, amelyet a 
beszhllithskor koteles - kulon felsz6liths n6lkul - leadni a kapubrsbgnek. 

A kulso" munkav6gzo" d ta l  vhllalt tev6kenys6ghez szukshges szersdmok, eszkozok, 
ghpek, berendezksek valamint anyagok ki- 6s besdllithsa az Orsdghiiz XIII-as szhmd 
kapujfin illetve az Irodahiiz G.n. gazdashgi kapujhn keresztul tort6nik. Az anyagok, 
thrgyak kiszhllithsiihoz szuks6ges engedblyt, az 6.n. kapi~jegyet az 0.M.I-hez tartoz6 - 
6rintett - oszthly biztosit a kulso" munkavhgzbnek az eldzetesen leadott pontos, r6szletes 
lista alapjhn. Kiszhllitiiskor a kapujegyet - kiilon felsz6liths n6lkul - le kell adni a 
kapuo"rs6gnek. 
Az anyagok, thrgyak ki- 6s beszhllitha csak a hivatalos munkaido" alatt tortknhet. A 
sziilliths idepontjiit - elsdsorban az Orszhghhz esetkben - legaliibb k6t nappal a szhllitiis 
el& egyeztetni kell az O.M.1 - 6rintett - miiszaki iigyintiizo"j6ve1, akadhlyoztathok 
elkeriilhse miatt. A kulso" gazdhlkod6 szerv hltal sziillitott 6s a k6t 6puletben 
felhaszndhsra, be6pit6sx-e keriilo" anyagokat, thrgyakat csak a kulso" gazdhlkod6 szerv 




