5. sz. melléklet

MUNKARENDI, MUNKAVEDELMI, TOZVEDELMI ELOIRASOK

Az Orszaghdz, az Orszaggyiilés Irodahdza és az Orszaggyiilés Hivatala 4ltal
haszn4lt épiiletek teriiletén munkéat végz6 kiilsé gazdalkodé szervezetre,
villalkozéra, illetve ezek dolgozéira vonatkozé Biztonsagi és munkarendi
eléirasok.

A., Munkavédelmi el6frasok.

A térgybani épitmények teriiletén, illetve azokkal kapcsolatban a hatélyos kézponti
jogszabélyokban rendeletekben, szabvanyokban régzitett munkavédelmi el6irdsokat minden
tervezd ¢€s kivitelezd - kiilon felhivas nélkiil is - koteles érvényre juttatni.

A szerz8déses munka megkezdése el6tti munkateriilet atadést - atvételt - frasban kell rogziteni.

A kiils6 kivitelezd csak munkavédelmi szempontbdl is megfeleld gépekkel, berendezésekkel,
eszkdzokkel, szerszdmokkal és hat6ségilag engedélyezett anyagokkal végezheti a
tevékenységét; Amennyiben a szerz8déses munkavégzés hosszabb ideig tart, igy a kiilsé
kivitelezd 4ltal alkalmazott gépekre, berendezésekre biztositania kell az el6irt és sziikség

szerinti biztonsagi feliilvizsgélatokat, karbantartést.

A kiils6 véllalat dolgozéi rendelkezzenek a szerz6dott munka végzéséhez sziikséges szakmai,
munkavédelmi ismeretekkel. Csak biztonsdgos munkavégzésre alkalmas éllapotban végezhetik
a munkat illetve tartézkodhatnak az Orszdghéz illetve az Orszéggy(ilés Irodahédza teriiletén. Az
ittas vagy egyéb szempontbdl biztonsdgos munkavégzésre alkalmatlan kiilsé dolgozékat a
munkaadéjuknak kell a tArgybani épitmények teriiletérd]l azonnali hatéllyal eltivolitaniuk.

A térgybani épitmények teriiletén szeszes italt fogyasztani tilos!

A szerz6dott munkéhoz kapcsol6dé munkavédelmi oktatést a kiilsé gazdasagi egység koteles
biztositani - id6beni érvényességgel - az itt alkalmazott dolgozdi részére. '

A kiilsd kivitelezb kételes gondoskodni a térgybam teriileten 1év6, munkét végzb dolgozdinak
feliigyeletérol. '

A kiilsd kivitelez6 kdteles dolgozéi részére biztositani az eldirt egyéni véddfelszerelést,
védbruhat, védaitalt, tisztalkod6szert, valamint az elsdsegélynydjtashoz sziikséges
egészségligyi felszerelést &s a megfeleld sz4mu képzett cls6seg§lyny1’1jt6t.



Amennyiben az adott munkateriileten t6bb egység dolgozoi végeznek munkat, akkor sziikség
szerint, de hetente legalébb egyszer megbeszélést kell tartaniuk - az érintett gazdasagi
egységek képviselSinek - a munkék biztonsdgos végzésének koordinélasa céljabol.

A kiils6 kivitelezd a térgybani épiiletekben 16v6 munkahelyén naponta 6ssze kell, hogy
takaritsa az esetlegesen felgyiilt tormeléket, bontott anyagokat és ezeket 24 éran beliil a
szerz6désben meghatarozott dep6nia helyre kell elszéllitani.

A napi munka végeztével a kiils6 kivitelezOnek tdrgybani munkahelyét ugy kell elhagynia,
hogy a véletlen balesetet, tlizesetet okozhat6 veszélyforrasokat megsziintette, elzarta (pl.
fesziiltségmentesitenie kell az elektromos berendezéseket; izz6, pardzslé anyag nem maradhat;
magasban anyagot igy nem hagyhat, hogy esetleges szélvihar azt lesodorva balesetet idézzen

eld).

Az ideiglenes haszndlatra dtadott szocidlis 1étesitmények rendbentartésardl, takaritisardl az
igénybe vevé villalat kételes gondoskodni. a nevezett helyiségeket a szerz6déses munka
végeztével a kiilsé kivitelezs olyan dllapotban koteles visszaadni, ahogy azt jegyz6konyvileg

atvette.

Amennyiben a kiils6 kivitelez6 -dolgozdja vagy dolgozéi munkabalesetet szenvednek, uigy a
kiils6 kivitelezd az elbirt jelentési kotelezettségén til az esetleges balesetr6l azonnal értesitse
az Orszéggyiilési Hivatal munkavédelmi vezet6jét /6040-es hazi telefonszamon/. Esetleges
-tavolléte esetén az Orsziggyiilés Miiszaki Igazgatsaganak az adott szerz6déses munkdéban

érintett miiszaki ligyintéz6jét kell értesiteni. : »

B., Tiizvédelmi elbirasok.

Az Otszighiz, az Orszaggylilés Irodahéza és az Orszéggylilés Hivatala altal hasznalt épiiletek
tlizvédelme - megel6z0 és tiizeseti jelleggel - az épiiletek kiemelt jelent6sége miatt is minden
egyes ott tartézkod6 személynek - beleértve az ott dolgozd kiilsé gazdalkod6 szervezetek, -
véllalatok dolgozdit is - 4llampolgéri kdtelessége.

Az épitmények teriiletén, illetve azokkal kapcsolatban a hatélyos kozponti rendeletekben, -
szabvényokban, szabalyzatokban rogzitett tlizvédelmi elbirdsokat minden tervezb és kivitelezo
kiilon felhivas nélkiil is koteles érvényre juttatni.

A kiilsd gazdalkodé szervezet a térgybam létwltmények teriiletén kialakitandd tlizvédelmi
mtézked&emél a tevekenységével kapcsolatos helyiségek tiizveszélyességi osztalyba sorolésat
is koteles figyelembe venni. Az épiiletek helyiségeinek - a rendeltetésszerli hasznélat alap_]an

f tortén6 tlizveszélyességi oszté.lyba sorolésat kiilon téblazaton bocsét]uk a kiilso gazdélkodé



: " tlizvédelmi eléirésokat

szervezet rendelkezésére. Természetesen az érintett helyiségekre vonatkoz6 tlizveszélyességi
osztélyba sorolds mellett meghatdrozé szerepe van a kiils6 kivitelez éltal - az adott teriileten -
felhasznélt, alkalmazott anyagok, technolégidk tlizveszélyességének is. A kiils6 szerv a
kozponti tlizvédelmi eldirfsokat a tiizveszélyességi osztélyba soroldsnak megfelelden koteles

alkalmazni.

A kiilso kivitelezd a térgybani teriileten végzett tevékenységét kételes a vonatkozé kdzponti
tiizvédelmi el6frdsoknak megfelelden megszervezni. Ennek értelmében meg kell hatdrozni
(illetve dolgozéival tudatositania kell) a tArgybani munkahellyel illetve munkékkal

kapcsolatosan t6bbek kozott:

- A tlizvédelmi elbirdsok helyi betartésért felel6s dolgozéit és feladataikat.
Az adott munkateriilettel, felhasznélt anyagokkal és technolégidkkal kapcsolatban

betartandé tlizvédelmi elbirdsokat.

- A dohényzisra és tlizveszélyes tevékenységre alkalmas helyeket.

- Az esetleges tlizeset kapcsan sziikséges teenddket, igy tobbek kozott az esetlegesen
hasznélandé menekiilési itvonalakat (az Orszéghaz padlésterében dolgoz6knal a kupola
kozelében 16v6 V-6s és XIII-as 1épcs6haz biztositott - dlland6 jelleggel - menekiilési

utként).
Az adott munkateriiletre biztositand6 tlizvédelmi felszerelések, eszkozok milyenségét,

mennyiségét.

“A térgybani munkavégzéshez sziikséges mozgathaté tiizvédelmi felszerelések, eszkozok

biztositésa a kiils6 kivitelez6 feladata. Hosszabb ideig tarté munkavégzés esetén gondoskodni
kell a tlizvédelmi felszerelések, eszk6z0k eldirt feliilvizsgalatér6l, karbantartésardl.

Amennyiben a sziikséges tlizvédelmi eszk6zoket az Orsziggylilés Hivatala biztositja, vgy ezt a
szerz8désben kiil6n régziteni kell. ,

A térgybani munka megkezdése eldtt a kiilsd kivitelez6 koteles meggy6z6dni arrél, hogy az
érintett dolgozbi az adott tipusti munkahelynek, technolégidnak megfeleld és egy éven beliil -
megtartott tlizvédelmi oktatdsban részesiiltek-e. Amennyiben nem kaptak ilyen oktatast, ugy a
tizvédelmi oktatist még a munka meginditdsa el6tt meg kell tartania. Az oktatés megtorténtét

dokument4l6 iratot a munka helyszinén kell tartania.

Dohényozni csak az arra kijelolt helyen szabad! Minden egyéb teriileten — kiilonos

| tekintettel az A-C tlizveszélyességi osztélyba tartoz6 helyiségekben - tilos! Egb cigarettit,

gyufét tilos olyan helyre tenni, illetve dobni, ahol az tiizet okozhat! -
Tazveszélyes teriileteken (pl. az egész padlastér, tetbzet, fadllvanyok stb.) a kiils6 kivitelezd
koteles fokozottan ellenbrizni, hogy dolgoz6i betartjak-e a dohé.nyzéssal kapcsolatos



Minden olyan tevékenység, amely nyilt langgal, szikrazéssal vagy a kémyezetet veszélyeztetd
magas homérséklettel jar, altaldban tiizveszélyes.

Tazveszélyes tevékenységet - kiilsé gazdélkodb szervezetnek — targybani 1étesitmények
teriiletén csak el6zetesen kiadott irdsbeli engedély alapjén szabad végeznie, illetve végeztetnie.

A kiils6 gazdilkodé szervezet altal végzett tiizveszélyes tevékenységre az engedély kiadésa a
kiils6 gazdalkod6 szervezet vezetdjének vagy megbizottjdnak feladata. Az engedélyt azonban
az Orszaggyiilés Miiszaki Igazgatsiga kijel6lt munkatarsival ldttamoztatni kell, aki az
engedélyt sziikség esetén - a helyi sajatossagoknak megfeleld - tiizvédelmi elbirasokkal
egésziti ki. Alvéllalkozd éltal végzett tiizveszélyes tevékenység esetén az engedélyt a
fovallalkozénak is lattamoznia - sziikség esetén kiegészitenie - kell. Az engedélynek
tartalmaznia kell a tevékenység idépontjat, helyét, leirdsat, a munkavégz6 nevét, a vonatkozd

tlizvédelmi szabélyokat és elbirdsokat.

Ipari jellegii tiizveszélyes tevékenységet (pl. hegesztés, forrasztis) csak az adott munkakérre
eloirt szakmai képzettséggel és tlizvédelmi vizsgaval is rendelkezb személy végezhet.

A tiizveszélyes tevékenység befejezése utan a munkét végz0 a helyszint - tlizvédelmi
szempontbdl - kbteles 4tvizsgélni és esetleges tiiz keletkezését meggatolni.

-Az.Orszaghizban a tlizveszélyes tevékenység megkezdését-és befejezését - amennyiben azt
allandé tlizveszélyes tevékenységre kijel6lt helyiségen, teriileten kiviil végzik - az Orszéghéz
Tizoltéparancsnokségénak be kell jelenteni.

Minden allampolgamak - igy a kiils6 kivitelezbnek is - k6telessége, hogy az minden észlelt
tiizet a tlizoltosdgnak haladéktalanul jelentse, a kdzelben tartézkodokat riasztania sziikséges,
tovabb4 a tlizoltist - lehetdség szerint, - személyek mentését - sziikség szerint - meg kell

kezdenie.

Aki tiizet, vagy annak kozvetlen veszélyet észleli, illetve arrdl tudomést szerez, koteles azt

haladéktalanul jelezni:
- Orszhghézban: az Orszighéz Tzoltéparancsnokségéra személyesen
(Orszaghdz XV-6s udvar) illetve 4115-6s hézi- telefonszamon vagy a
, legkézelebbi tiizjelzb tivegének betorésével.
- Irodahézban: a kapudrségnek személyesen illetve a 6119-es hézi telefonszémon vagy a
legkozelebbi tlizjelzd {ivegének betdrésével, vagy az = Orszighiz
Tiizoltdparancsnoksagira 4115-6s hézi telefonszémon



vagy az dllami tlizoltoségot kell hivni a 05 vagy az 1-216-216 vérosi
telefonszdmon.

A tlizesetet akkor is jelenteni kell, ha azt - sajat er6b6l - eloltotték.

A tliz eloltasa utén - lehet6ség szerint - érintetleniil kell hagyni a tliz helyszinét a tlizvizsgélat
kezdetéig.

C., Munkarendi el6irdsok.

Az Orszaghdzban, az Orszaggylilés Irodahdzéban (tovabbiakban: Irodah4z) és az Orszéggyiilés
Hivatala 4ltal hasznalt épiiletekben munkat végzd kiilsé gazdélkodé szervezetek, vallalkozok
itteni munkarendjiiket \igy hatdrozzdk meg, hogy a munka-kezdési és befejezési idépontjuk -
hétkoznap - reggel 6.30 6ra és 16.30 6ra k6zé essék az at61t6zési idével egyiitt. Az dltaluk
alkalmazott munkaidét kotelesek kozdlni szerz6déskotéskor.

Indokolt esetben, ha az altalunk k6z51t idGpontokon kiviil es6 iddszakban kell munkét
végezniiik, Ugy ezt csak az Orszéggyiilés Miiszaki Igazgat6sagéhoz (tovabbiakban: O.M.I.)
tartoz6 osztalyok 4ltal biztositott kiilon engedéllyel tehetik.

+Az épiiletekbe belépni és bent tartézkodni csak érvényes belépbvel lehet.

»Hasznélatos az arckép nélkiili 4lland6 belépdjegy. Ez olyan hatérozott idére sz616 engedély,

- -amely az Orszaghéz XIII-as sz&mii kapujan 4t, illetve az Irodahdzba jogosit belépésre, és csak
munkaid6ben a személyi igazolvény felmutatiséval egyiitt érvényes. Ilyen belépdt azok a kiilsd
dolgozék kaphatnak az O.M.L.-n keresztiil, akik az Orszdghazban vagy az Irodahdzban
végeznek 4lland6 jellegii munkét, vagy oda rendszeresen bejarnak munkét végezni.

Az arckép nélkiili igazolvéany elvesztését irdsban azonnal jelenteni kell az O.M.L illetékes
vezetdjének, aki irdsban értesiti a Koztarsasagi Orezred illetékes vezetdjét.

Ugyancsak hasznélatos a névjegyzék alapjan torténd beléptetés, amelyet meghatérozott ideig
tarté munkavégzée esetén biztositunk. A névjegyzék alapjén torténé be- és kiléptetési
engedélyt az O.M.I-hez tartozé osztélyok biztositjak a kiilsé dolgozék részére. Ezért az adott
munkavégzésnél alkalmazott kiilsé dol goZék adatszolgéltato jegyzékét/névjegyzEékét/ a
munkaaddjuk cégszeril aldirdssal elldtva a munkdk megkezdése el6tt hdrom héttel kételes - az
adott munkéban érintett - O.M.I-hez tartozé osztaly rendelkezésére bocsatani. Az
adatszolgéltat6 jegyzék eloirt idében torténé elkiildésének elmulasztésabdl kovetkezd
mindenfajta kér, késés, anyagi kovetkezmény a kiilsé gazdalkod6 szervezetet, véllalkoz6t
terheli. A névjegyzék alapjén torténd be- &s kilépésre jogosultak az Orszaghaz X1II-as szdmi

. kapujén és az Irodahéz t.n. gazdaségl kapujén 4t kozlekedhemek



Az Orszé4ghézban és az Irodahdzban névjegyzék alapjan munkat végzo kiils6é dolgozdk (kiilsé
gazdélkodé szervezet) amennyiben - esetenként - az engedélyezett munkaiddon til illetve
munkasziineti napokon is kivinnak munkat végezni, igy erre munkaaddjuk cégszerii
alairésaval ellatott kérelemmel - a rendkiviili munkavégzést megel6zben legalabb két nappal -
kérhet engedélyt az O.M.I-hez tartoz6 - érintett - osztdlytdl. A kérelemnek tartalmaznia kell a
fentiekben elbirt adatszolgaltatason kiviil a rendkiviili munka vérhat6 idétartamét (kezdés,

befejezés) és pontosan behatérolt helyét.

A névjegyzék alapjan torténd be- és kilépésre jogosultak rendkiviili munkavégzéskor a
Orszéghaz VII-es szdmi kapujan és az Irodahaz fdbejératan keresztiil kozlekedhetnek.

Anyagok, szerszamok, csomagok be- és kiszillitasa a targybani épiiletekbe csak a vonatkoz6
el6éirasoknak megfelel6en torténhet. Ellenérzés szempontjabdl csomagnak kell tekinteni
kézitaskanal nagyobb méretii taskat, bérondat, killon csomagolt térgyakat. Beszallitaskor a
kiils6 munkavégzd - el6zetesen - pontos, részletes listat, szallitblevelet koteles késziteni a
beszéllitand6 anyagokrdl, targyakrol, amelyet a beszéllitaskor koteles - kiilon felszdlitas nélkiil

- leadni a kapubrségnek.

A Xiilsé munkavégzd 4ltal véllalt tevékenységhez sziikséges szerszdmok, eszkdzdk, gépek,
berendezések valamint anyagok ki- és beszéllitasa az Orszéghéz XIII-as sz&ému kapujén illetve
.az Irodahaz 0.n. gazdasagi kapujéan keresztiil torténik. Az anyagok, targyak kiszallitdsdhoz :
sziikséges engedélyt, az 0.n. kapujegyet az O.M.I-hez tartoz6 - érintett - osztaly biztosit a kiilsd
munkavégzének az el6zetesen leadott pontos, részletes lista alapjan. Kiszallitdskor a
kapujegyet - kiilon felsz6litas nélkiil - le kell adni a kapudrségnek.

Az anyagok, targyak ki- és beszallitdsa csak a hivatalos munkaidé alatt torténhet. A szallitas
id6pontjat - elsésorban az Orszéghéz esetében - legalabb két nappal a széllitas el6tt egyeztetni
kell az O.M.I - érintett - miiszaki ligyintézdjével, akadélyoztatisok elkeriilése miatt. A kiilsd
gazdalkod6 szerv 4ltal szallitott és a két épiiletben felhasznildsra, beépitésre keriilé anyagokat,
targyakat csak a kiils6é gazdélkodé szerv megbizottja veheti 4t, gy, hogy azt azonnal az O.M.I
- érintett - miiszaki ligyintéz6je altal kijelolt tarol6 helyre széllitja be. -

A kiils6 dolgozdk mindkét épiiletben csak a munka végzéséhez illetve az ezzel kapcesolatos
tevékenységhez (pl. hivatali étkezde, biifé igénybevétele) sziikséges titvonalakon
kozlekedhetnek illetve sziikséges teriileteken tartézkodhatnak. Az Orszéghézban és az
Irodahé4zban a kiils6 munkavégzdk csak a teherliften szallithatnak tehert és személyt. A

személylifteket a kiils6 dolgoz6k nem hasznélhatjék!



A kiils6é gazdalkodé szervezet, véllalkozé kételes biztositani, feliigyelni, hogy dolgozéi a
vonatkozd jogszabélyoknak, szabalyzatoknak, eléirdsoknak megfelel6 munkafegyelmet,
allampolgéri fegyelmet maradéktalanuk be- és megtartsak.

A kibontott anyagokrdl a kiilsd kivitelezd kételes pontos, részletes bontési jegyzéket késziteni.
Minden bontott anyagot az O.M.I-nek torténd atadésig jol zarhatd vagy 6rzott teriileten koteles

tarolni.

Az O.M.I-nek torténd 4tadast - a bontdsi jegyzék alapjan - bizonylatolva kell elvégezni.

Az Orszighéz, az Orszaggylilés Irodahaza és az Orszaggylilés Hivatala éltal hasznélt
épiiletekben végzett munkéak soréan a kiilsé gazdalkodo6 szervezet, véllalkoz6 kételes
gondoskodni az itt hasznalt, tarolt anyagai, targyai 6rzésérdl, vagyonbiztonsagarol.

Azon kiils6 dolgoz6tdl, aki vét a kdzpontilag illetve az Orszéggyﬁlés Miiszaki Igazgatésdga
dltal eldirt, meghatérozott magatartési, munkarendi szabélyok ellen, a belépési engedélyét

megvonjuk!
Budapest, 2012, janius 01.

Polysik Lészl6
miiszaki igazgatd





