4. sz. melléklet

Az Orszaghaz, az Orszaggyiilés Irodahaza és az Orszaggyiilés Hivatala altal hasznalt
épiiletek teriiletén munkat végzo kiils6 gazdalkodo szervezetre, vallalkozora, illetve ezek
dolgozdéira vonatkozé

Biztonsagi és munkarendi eléirasok.

A., Munkavédelmi eloirdsok.

A targybani épitmények teriiletén, illetve azokkal kapcsolatban a hatdlyos kozponti
jogszabalyokban rendeletekben, szabvanyokban régzitett munkavédelmi eldirasokat minden
tervezd és kivitelezd - kiilon felhivas nélkiil is - kételes érvényre juttatni.

A szerz6déses munka megkezdése el6tti munkateriilet atadast - atvételt - irdsban kell rogziteni.

A kiils6 kivitelezd csak munkavédelmi szempontbdl is megfeleld gépekkel, berendezésekkel,
eszkozokkel, szerszamokkal és hatdsagilag engedélyezett anyagokkal végezheti a
tevékenységét. Amennyiben a szerz6déses munkavégzés hosszabb ideig tart, ugy a kiilsd
kivitelez 4ltal alkalmazott gépekre, berendezésekre biztositania kell az eldirt és szilikség szerinti
biztonsagi feliilvizsgalatokat, karbantartast.

A kiilsé vallalat dolgozoi rendelkezzenek a szerz6dott munka végzéséhez sziikséges szakmai,
munkavédelmi ismeretekkel. Csak biztonsdgos munkavégzésre alkalmas allapotban végezhetik a
munkat illetve tartdzkodhatnak az Orszaghaz illetve az Orszaggyilés Irodahdza teriiletén. Az
ittas vagy egyéb szempontbol biztonsdgos munkavégzésre alkalmatlan kiils6 dolgozodkat a
munkaaddjuknak kell a targybani épitmények teriiletérdl azonnali hatéllyal eltavolitaniuk.

A targybani épitmények teriiletén szeszes italt fogyasztani tilos!

A szerz6dott munkahoz kapcsolodd munkavédelmi oktatdst a kiilsd gazdasagi egység koteles

biztositani - id6ébeni érvényességgel - az itt alkalmazott dolgozoi részére.

A kiilso kivitelezd koteles gondoskodni a targybani teriileten 1év6, munkat végzé dolgozoinak

feliigyeletérol.

A kilsé kivitelezd koteles dolgozdi részére biztositani az eldirt egyéni védbfelszerelést,
védoruhat, védaoitalt, tisztalkodoszert, valamint az elsdsegélynyujtashoz sziikséges egészségligyi
felszerelést és a megfeleld szamu képzett elsdsegélynyjtot.



Amennyiben az adott munkateriileten t6bb egység dolgozo6i végeznek munkat, akkor sziikség
szerint, de hetente legaldbb egyszer megbeszélést kell tartaniuk - az érintett gazdasagi egységek
képviseldinek - a munkék biztonsagos végzésének koordinalasa céljabal.

A kiilso6 kivitelez6 a targybani épiiletekben 1€v6 munkahelyén naponta 6ssze kell, hogy takaritsa
az esetlegesen felgytlt tormeléket, bontott anyagokat és ezeket 24 6rdn beltl a szerzédésben

meghatarozott deponia helyre kell elszallitani.

A napi munka végeztével a kiils6 kivitelezonek targybani munkahelyét tigy kell elhagynia, hogy
a véletlen balesetet, tlizesetet okozhaté veszélyforrasokat megsziintette, elzarta (pl.
fesziiltségmentesitenie kell az elektromos berendezéseket; izz0, parazslo anyag nem maradhat;
magasban anyagot Gigy nem hagyhat, hogy esetleges szélvihar azt lesodorva balesetet idézzen

eld).

Az ideiglenes haszndlatra 4tadott szocidlis létesitmények rendbentartasardl, takaritasarol az
igénybe vevd viéllalat koteles gondoskodni. a nevezett helyiségeket a szerzédéses munka
végeztével a kiilsé kivitelez6 olyan allapotban kételes visszaadni, ahogy azt jegyzokonyvileg

atvette.

Amennyiben a kiils6 kivitelez6 dolgozoja vagy dolgozdéi munkabalesetet szenvednek, ugy a
kiils6 kivitelez6 az el6irt jelentési kotelezettségén til az esetleges balesetr6l azonnal értesitse az
Orszaggyilési Hivatal munkavédelmi vezetdjét /6040-es hazi telefonszamon/. Esetleges
tavolléte esetén az Orszaggy(ilés Miszaki Igazgatdsdganak az adott szerzédéses munkaban

érintett miszaki {igyintézGjét kell értesiteni.

B., Tuzvédelmi eldirasok.

Az Orszaghdz, az Orszaggyiilés Irodahaza és az Orszaggy(lés Hivatala altal hasznalt éptiletek
tlizvédelme - megel6zo és tlizeseti jelleggel - az épiiletek kiemelt jelent6sége miatt is minden
egyes ott tartézkodd személynek - beleértve az ott dolgozo kiilsé gazdalkodd szervezetek,

véllalatok dolgozéit is - allampolgari kotelessége.

Az épitmények teriiletén, illetve azokkal kapcsolatban a hatdlyos kozponti rendeletekben,
szabvanyokban, szabalyzatokban régzitett tlizvédelmi elGirdsokat minden tervezé és kivitelezo

kilon felhivas nélkiil is koteles érvényre juttatni.

A kiilsé gazdalkodé szervezet a targybani létesitmények teriiletén kialakitando tizvédelmi
intézkedéseinél a tevékenységével kapcsolatos helyiségek tlizveszélyességi osztalyba sorolasat
is koteles figyelembe venni. Az épiiletek helyiségeinek - a rendeltetésszerii hasznalat alapjan
torténd tlizveszélyességi osztalyba sorolasat kiilon tablazaton bocsatjuk a kiils6 gazdalkodo



szervezet rendelkezésére. Természetesen az érintett helyiségekre vonatkozo tlizveszélyességi
osztalyba sorolds mellett meghatarozo szerepe van a kiilsé kivitelezd altal - az adott tertileten -
felhasznalt, alkalmazott anyagok, technoldgidk tiizveszélyességének is. A kiilsé szerv a kdzponti
tlizvédelmi eldirdsokat a tlizveszélyességi osztalyba sorolasnak megfeleléen koteles alkalmazni.

A kiils6 kivitelezé a targybani teriileten végzett tevékenységét koteles a vonatkozd kozponti
tlizvédelmi el6irasoknak megfelelden megszervezni. Ennek értelmében meg kell hatdrozni
(illetve dolgozoival tudatositania kell) a targybani munkahellyel illetve munkakkal
kapcsolatosan tobbek kozott:

- A tlzvédelmi el6irasok helyi betartasaért felelds dolgozoit €s feladataikat.

- Az adott munkateriilettel, felhasznalt anyagokkal és technologidkkal kapcsolatban
betartandé tlizvédelmi eldirasokat.

- A dohdnyzasra €s tlizveszélyes tevékenységre alkalmas helyeket.

- Az esetleges tiizeset kapcsan sziikséges teenddket, igy tobbek kozott az esetlegesen
haszndlandé menekiilési Gtvonalakat (az Orszaghaz padlasterében dolgozdknal a kupola
kozelében 1évé V-0s és Xlll-as 1épcsdhaz biztositott - allandé jelleggel - menekiilési
utként).

- Az adott munkateriiletre biztositandé tlizvédelmi felszerelések, eszk6zok milyenségét,

mennyiségét.

A targybani munkavégzéshez sziikséges mozgathaté tlizvédelmi felszerelések, eszkdzok
biztositasa a kiils6 kivitelez6 feladata. Hosszabb ideig tartdé munkavégzés esetén gondoskodni
kell a tlizvédelmi felszerelések, eszk6zok elbirt feliilvizsgalatardl, karbantartasarol.

Amennyiben a sziikséges tlizvédelmi eszkdzoket az Orszaggyilés Hivatala biztositja, ugy ezt a

szerzbdésben kiilon rogziteni kell.

A targybani munka megkezdése el6tt a kiilsé kivitelezé koteles meggy6zodni arrdl, hogy az
érintett dolgoz6i az adott tipusi munkahelynek, technolégidnak megfelel6 és egy €ven belil
megtartott tizvédelmi oktatasban részesiiltek-e. Amennyiben nem kaptak ilyen oktatast, ugy a
tlizvédelmi oktatdst még a munka meginditasa el6tt meg kell tartania. Az oktatas megtorténtét

dokumental6 iratot a munka helyszinén kell tartania.

Dohanyozni csak az arra Kijelolt helyen szabad! Minden egyéb teriileten — kiil6nds tekintettel
az A-C tlizveszélyességi osztalyba tartozé helyiségekben - tilos! Egd cigarettat, gyufat tilos
olyan helyre tenni, illetve dobni, ahol az tiizet okozhat!

Ttzveszélyes teriileteken (pl. az egész padlastér, tetdzet, faallvanyok stb.) a kiilsé kivitelez
koteles fokozottan ellenérizni, hogy dolgoz6i betartjdk-e a dohanyzassal kapcsolatos tlizvédelmi

elbirasokat.



Minden olyan tevékenység, amely nyilt langgal, szikrazassal vagy a kornyezetet veszélyeztetd

magas homérséklettel jar, altalaban tlizveszélyes.

Tilzveszélyes tevékenységet - Kkiilsé gazdalkodd szervezetnek — targybani Iétesitmények
terliletén csak elézetesen kiadott irasbeli engedély alapjan szabad végeznie, illetve végeztetnie.

A kiilsé gazdalkodo szervezet altal végzett tlizveszélyes tevékenységre az engedély kiadésa a
kiils6 gazdalkodé szervezet vezetdjének vagy megbizottjanak feladata. Az engedélyt azonban az
Orszaggytlés Miuszaki [gazgatdsaga kijelolt munkatarsaval lattamoztatni kell, aki az engedélyt
szlikség esetén - a helyi sajatossagoknak megfeleld - tlizvédelmi eldirasokkal egésziti ki.
Alvallalkozo altal végzett tlizveszélyes tevékenység esetén az engedélyt a fovallalkozonak is
lattamoznia - sziikség esetén kiegészitenie - kell. Az engedélynek tartalmaznia kell a
tevékenység idSpontjat, helyét, leirdsat, a munkavégz6 nevét, a vonatkozé tlizvédelmi

szabalyokat és elGirasokat.

Ipari jellegl tlizveszélyes tevékenységet (pl. hegesztés, forrasztds) csak az adott munkakorre
elbirt szakmai képzettséggel és tlizvédelmi vizsgaval is rendelkez6 személy végezhet.

A tlzveszélyes tevékenység befejezése utdn a munkdt végzd a helyszint - tlizvédelmi
szempontbdl - koteles atvizsgalni és esetleges tliz keletkezését meggatolni.

Az Orszaghazban a tlizveszélyes tevékenység megkezdését és befejezését - amennyiben azt
allando tlizveszélyes tevékenységre kijelolt helyiségen, teriileten kiviil végzik - az Orszighaz

Tizoltoparancsnoksaganak be kell jelenteni.

Minden allampolgéarnak - igy a kiils6 kivitelezének is - kotelessége, hogy az minden észlelt tiizet
a tiizoltosdgnak haladéktalanul jelentse, a kdzelben tartézkodokat riasztania sziikséges, tovabba
a tlizoltast - lehetdség szerint, - személyek mentését - sziikség szerint - meg kell kezdenie.

Aki tiizet, vagy annak koézvetlen veszélyét észleli, illetve arrol tudomast szerez, kételes azt

haladéktalanul jelezni:

- Orszaghazban: az Orszaghaz Tizoltoparancsnoksagara személyesen

(Orszaghaz XV-6s udvar) illetve 4115-6s hazi telefonszamon vagy a
legkdzelebbi tiizjelzo ivegének betdrésével.

- Irodahdzban: a kapudrségnek személyesen illetve a 6119-es hazi telefonszdmon vagy a
legk6zelebbi  tlizjelzé6 iivegének betorésével, vagy az Orszaghaz
Tizoltéparancsnoksagara 4115-6s hazi telefonszdmon
vagy az éllami tzoltésdgot kell hivni a 05 vagy az 1-216-216 varosi
telefonszamon.



A tiizesetet akkor is jelenteni kell, ha azt - sajat erébél - eloltottak.

A tiiz eloltasa utan - lehetdség szerint - érintetlent]l kell hagyni a tliz helyszinét a tlizvizsgalat

kezdetéig.

C., Munkarendi el6irasok.

Az Orszaghdzban, az Orszaggy(iés Irodahazaban (tovabbiakban: Irodahaz) €s az Orszaggy(ilés
Hivatala altal hasznalt épiiletekben munkéat végzd kiils6 gazdalkodd szervezetek, vallalkozdk
itteni munkarendjiiket \igy hatarozzdk meg, hogy a munka-kezdési és befejezési idépontjuk -
hétkoznap - reggel 6.30 o6ra és 16.30 ora kozé essék az atoltozési idvel egylitt. Az altaluk

alkalmazott munkaidét kotelesek k6zolni szerz6déskotéskor.

Indokolt esetben, ha az altalunk ko6zolt id6pontokon kiviil esé iddszakban kell munkat
végeznilik, Ugy ezt csak az Orszaggyilés Miiszaki Igazgatésagahoz (tovabbiakban: O.M.I.)
tartozo osztalyok altal biztositott kiilon engedéllyel tehetik.

Az épiiletekbe belépni és bent tartozkodni csak érvényes belépdvel lehet.

Hasznalatos az arckép nélkiili allando belépdjegy. Ez olyan hatarozott idore sz6lé engedély,
amely az Orszaghdz XlIII-as szdmu kapujén at, illetve az Irodahazba jogosit belépésre, és csak
munkaidében a személyi igazolvany felmutatasaval egyiitt érvényes. Ilyen belép6t azok a kiilsé
dolgozok kaphatnak az O.M.I.-n keresztiil, akik az Orszaghazban vagy az Irodahdzban végeznek
allando jellegli munkat, vagy oda rendszeresen bejarnak munkat végezni.

Az arckép nélkiili igazolvany elvesztését irdsban azonnal jelenteni kell az O.M.L illetékes
vezetdjének, aki irasban értesiti a Koztarsasagi Orezred illetékes vezetdjét.

Ugyancsak hasznalatos a névjegyzék alapjan torténd beléptetés, amelyet meghatarozott ideig
tartd munkavégzés esetén biztositunk. A névjegyzék alapjan torténd be- és kiléptetési engedéiyt
az O.M.I-hez tartozé osztalyok biztositjdk a kiilsé dolgozok részére. Ezért az adott
munkavégzésnél alkalmazott kiils6 dolgozok adatszolgaltatd jegyzékét/névjegyzékét/ a
munkaadojuk cégszert alairdssal ellatva a munkak megkezdése eldtt harom héttel koteles - az
adott munkaban érintett - O.M.I-hez tartozo osztaly rendelkezésére bocsatani. Az adatszolgaltato
jegyzék el6irt id6ben torténd elkiildésének elmulasztasabol kovetkezd mindenfajta kar, késés,
anyagi kdvetkezmény a kiils6 gazdalkodo szervezetet, vallalkozot terheli. A névjegyzék alapjan
térténd be- és kilépésre jogosultak az Orszaghaz XIll-as szamu kapujan €s az Irodahaz u.n.

gazdasagi kapujan at koziekedhetnek.



Az Orszéaghéazban és az Irodahazban névjegyzék alapjan munkat végzd kiilsé dolgozok (kiilsd
gazdalkodé szervezet) amennyiben - esetenként - az engedélyezett munkaidén tul illetve
munkasziineti napokon is kivannak munkat végezni, gy erre munkaado6juk cégszerii alairasaval
ellatott kérelemmel - a rendkiviili munkavégzést megel6zéen legalabb két nappal - kérhet
engedélyt az O.M.I-hez tartozd - érintett - osztalytdl. A kérelemnek tartalmaznia kell a
fentiekben el6irt adatszolgdltatdson kiviil a rendkiviili munka vérhaté idétartamat (kezdés,

befejezés) és pontosan behatarolt helyét.

A névjegyzék alapjan torténd be- €s kilépésre jogosultak rendkiviili munkavégzéskor a
Orszaghaz Vl1l-es szamu kapujan és az Irodahaz fobejaratan keresztiil kozlekedhetnek.

Anyagok, szerszamok, csomagok be- €s kiszallitdsa a targybani épiiletekbe csak a vonatkozo
eloirdsoknak megfelelden torténhet. Ellendrzés szempontjdbol csomagnak kell tekinteni
kézitaskanal nagyobb méretii taskat, borondot, kiillon csomagolt targyakat. Beszallitaskor a kiilsd
munkavégzé - elbzetesen - pontos, részletes listdt, szallitolevelet koteles késziteni a
beszallitandé anyagokrol, targyakrol, amelyet a beszallitaskor kételes - kiilon felszolitas nélkiil -

leadni a kapudrségnek.

A kiils6 munkavégzé altal vallalt tevékenységhez sziikséges szerszdmok, eszkozok, gépek,
berendezések valamint anyagok ki- és beszallitdsa az Orszaghdz XIll-as szdmu kapujan illetve
az Irodahdz U.n. gazdasagi kapujan keresztiil torténik. Az anyagok, targyak kiszallitdsahoz
sziikséges engedélyt, az u.n. kapujegyet az O.M.I-hez tartozo - érintett - osztaly biztosit a kiilsé
munkavégzonek az elézetesen leadott pontos, részletes lista alapjan. Kiszallitdskor a kapujegyet
- kiilon felszolitas nélkiil - le kell adni a kapudrségnek.

Az anyagok, targyak ki- €s beszéllitdsa csak a hivatalos munkaidd alatt torténhet. A szallitas
idépontjat - elsdsorban az Orszaghaz esetében - legalabb két nappal a szallitas el6tt egyeztetni
kell az O.M.I - érintett - miiszaki {igyintéz6jével, akadalyoztatdsok elkeriilése miatt. A kiilsé
gazdalkodo szerv altal széllitott és a két épiiletben felhaszndlasra, beépitésre kertil6 anyagokat,
targyakat csak a kiilsé gazdalkodd szerv megbizottja veheti at, ugy, hogy azt azonnal az O.M.I -
érintett - miiszaki tigyintézdje altal kijelolt tarold helyre szallitja be.

A kiilsé dolgozdk mindkét épiiletben csak a munka végzéséhez illetve az ezzel kapcsolatos
tevékenységhez (pl. hivatali étkezde, biifé igénybevétele) sziikséges utvonalakon
kozlekedhetnek illetve sziikséges teriileteken tartézkodhatnak. Az Orszaghazban és az
Irodahdzban a kiils6 munkavégzk csak a teherliften szallithatnak tehert és személyt. A
személylifteket a kiils6 dolgozék nem hasznalhatjak!



A kiilsé gazdalkodo szervezet, vallalkozo koteles biztositani, feliigyelni, hogy dolgozéi a
vonatkozo jogszabdlyoknak, szabalyzatoknak, eldirdsoknak megfeleld6 munkafegyelmet,

allampolgari fegyelmet maradéktalanuk be- és megtartsak.

A kibontott anyagokrdl a kiilsé kivitelezd koteles pontos, részletes bontasi jegyzéket késziteni.
Minden bontott anyagot az O.M.I-nek torténé atadasig jol zarhaté vagy Orzott teriileten koteles

tarolni.
Az O.M.I-nek t6rténd atadast - a bontasi jegyz€k alapjan - bizonylatolva kell elvégezni.

Az Orszaghaz, az Orszaggylilés Irodahdza és az Orszaggyiilés Hivatala 4altal hasznalt
éplletekben végzett munkdk soran a kiilsé gazdalkodo szervezet, vallalkozé koételes
gondoskodni az itt hasznalt, tarolt anyagai, targyai 6rzésérdl, vagyonbiztonsdgarol.

Azon kiils6 dolgoz6tol, aki vét a kézpontilag illetve az Orszaggyiilés Miiszaki Igazgatosaga altal

eléirt, meghatirozott magatartasi, munkarendi szabédlyok ellen, a belépési engedélyét

megvonjuk!

Budapest, 2012. junius 01.

Polyak Laszlé
miuszaki igazgato





