4. szamu melléklet

III. MUNKA- ES TUZVEDELMI SZABALYZAT

Az Orszaghaz és az Orsziggyiilés Irodahdza teriiletén munkat végzé kiilsé gazdalkodé

szervezetre, vallalkozéra illetve ezek dolgozéira vonatkozé

biztonsagi és munkarendi eléirdsok

A., Munkavédelmi eldirdsok

A targybani épitmények teriiletén, illetve azokkal kapcsolatban a hatdlyos kézponti
Jjogszabalyokban rendeletekben, szabvanyokban rdgzitett munkavédelmi eléirasokat
minden tervezd és kivitelezd - kiilon felhivas nélkiil is - kételes érvényre juttatni.

A szerz8déses munka megkezdése elétti munkateriilet atadast - atvételt - frasban kell
rogziteni.

A kiilsé kivitelezd csak munkavédelmi szempontbol is megfeleld gépekkel,
berendezésekkel, eszkozokkel, szerszdmokkal ¢és hatosagilag engedélyezett
anyagokkal végezheti a tevékenységét. Amennyiben a szerzédéses munkavégzés
hosszabb ideig tart, ugy a kiils6 kivitelezo altal alkalmazott gépekre, berendezésekre
biztositania kell az elbirt és szikkség szerinti biztonsagi feliilvizsgalatokat,
karbantartést.

A kiilsé vallalat dolgoz6i rendelkezzenek a szerz6dott munka végzéséhez sziikséges
szakmai, munkavédelmi ismeretekkel. Csak biztonsagos munkavégzésre alkalmas
allapotban végezhetik a munkat illetve tartézkodhatnak az Orszighdz illetve az
Orszaggyllés Irodahaza teriiletén. Az ittas vagy egyéb szempontbdl biztonsagos
munkavégzésre alkalmatlan kiils6 dolgozokat a munkaadoéjuknak kell a targybani
épitmények teriiletérdl azonnali hatéllyal eltdvolitaniuk.

A targybani épitmények teriiletén szeszes italt fogyasztani tilos!

A szerz6dott munkahoz kapesolddd munkavédelmi oktatast a kiilsé gazdasagi egység
koteles biztositani - id6beni érvényességgel - az itt alkalmazott dolgozoi részére.

A kiils6 kivitelez6 koteles gondoskodni a targybani teriileten 1év6, munkat végzd
dolgozoéinak feliigyeletérol.

A kiils6 kivitelez6 koteles dolgozoi részére biztositani az eldirt egyéni
védofelszerelést, védoéruhat, védoitalt, tisztalkodoszert valamint az
elsdsegélynytijtashoz sziikséges egészségligyi felszerelést és a megfeleld szamu
képzett elsdsegelynyujtot.

Amennyiben az adott munkateriileten tobb egység dolgozdi végeznek munkat, akkor
sziikség szerint, de hetente legalabb egyszer megbeszélést kell tartaniuk - az érintett
gazdasagi egységek képviselinek - a munkdk biztonsagos végzésének koordinalasa
céljabol.



A kiilsé kivitelez a targybani épiiletekben 1évé munkahelyén naponta ossze kell,
hogy takaritsa az esetlegesen felgytlt térmeléket, bontott anyagokat és ezeket 24 6ran
beliil a szerz6désben meghatarozott deponia helyre kell elszallitani.

A napi munka végeztével a kiilsé kivitelezének tdrgybani munkahelyét tigy kell
elhagynia, hogy a véletlen balesetet, tlizesetet okozhaté veszélyforrasokat
megszlintette, elzarta (pl. fesziiltségmentesitenie kell az elektromos berendezéseket;
izz6, pardzslé anyag nem maradhat; magasban anyagot Ugy nem hagyhat, hogy
esetleges szélvihar azt lesodorva balesetet idézzen eld).

Az ideiglenes hasznalatra atadott szocialis létesitmények rendbentartasarol,
takaritasarol az igénybe vevé vallalat koteles gondoskodni. a nevezett helyiségeket a
szerz6déses munka végeztével a kiilso kivitelez6 olyan allapotban kételes visszaadni,
ahogy azt jegyzO6konyvileg atvette.

Amennyiben az Orszaghaz vagy az Orszaggyiilés Irodahdza teriiletén a kiils6
kivitelezd dolgozdja vagy dolgozéi munkabalesetet szenved/nek, gy a kiils
kivitelez6 az el6irt jelentési kotelezettségén til az esetleges balesetrdl azonnal értesitse
az Orszaggyilési Hivatal munkavédelmi vezet6jét /Bogschiitz Béla fétanacsos
Irodahaz félemelet 1. szoba, 6040-es hazi telefonszamon/. Esetleges tavolléte esetén az
Orszaggyllés Miuszaki Igazgatosdganak az adott szerzddéses munkédban érintett
muszaki ligyintéz6jét kell értesiteni.

B., Tizvédelmi eloirasok.

Az Orszaghaz és az Orszaggyilés Irodahaza épiileteinek tiizvédelme - megel6zd és
tlizeseti jelleggel - az épiiletek kiemelt jelentdsége miatt is minden egyes ott
tartozkodd személynek - beleértve az ott dolgozd kiils6 gazdalkodd szervezetek,
vallalatok dolgozdit is - llampolgari kotelessége.

Az épitmények teriiletén, illetve azokkal kapcsolatban a hatdlyos kozponti
rendeletekben, szabvanyokban, szabalyzatokban rogzitett tlizvédelmi eldirasokat
minden tervezd és kivitelezd kiilon felhivas nélkiil is koteles érvényre juttatni.

A kiilsé gazdilkodé szervezet a targybani létesitmények teriiletén kialakitandé
tlizvédelmi intézkedéseinél a tevékenységével kapcsolatos helyiségek tlizveszélyességi
osztdlyba sorolasat is koteles figyelembe venni. Az Orszédghdz és az Orszaggy(lés
Irodahaza helyiségeinek - a rendeltetésszeri hasznalat alapjén torténd tlizveszélyességi
osztalyba soroldsat kiilon tabldzaton bocsajtjuk a kiilsé gazdalkodd szervezet
rendelkezésére. Természetesen az érintett helyiségekre vonatkozd tlizveszélyességi
osztalyba sorolds mellett meghatdrozé szerepe van a kiilsé kivitelezé éltal - az adott
teriileten - felhasznalt, alkalmazott anyagok, technoldgiak tlizveszélyességének is. A
kiils8 szerv a koézponti tiizvédelmi eldirdsokat a tlizveszélyességi osztalyba sorolasnak
megfelelden koteles alkalmazni.

A kiils6 kivitelezd a targybani teriileten végzett tevékenységét koteles a vonatkozo
kozponti tizvédelmi eldirdsoknak megfeleléen megszervezni. Ennek értelmében meg
kell hatarozni (illetve dolgozéival tudatositania kell) a targybani munkahellyel illetve
munkakkal kapcsolatosan t6bbek kozott:

- A tlizvédelmi el6irasok helyi betartasaért felelos dolgozoit €s
feladataikat.
- Az adott munkateriilettel, felhasznalt anyagokkal és technolégiakkal
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kapcsolatban betartand6 tlizvédelmi eloirasokat.

- A dohanyzésra és tlizveszélyes tevékenységre alkalmas helyeket.
- Az esetleges tlizeset kapcséan sziikséges teenddket, igy tobbek kozott az
esetlegesen haszndlandé menekiilési Utvonalakat (az Orszaghaz
padlasterében dolgozéknal a kupola kdzelében 1€vd V-6s és X111-as
1€pcséhéz biztositott - dllandé jelleggel - menekiilési tként).
- Az adott munkatertiletre biztositand6 tlizvédelmi felszerelések, eszkozok

milyenségét, mennyiségét.

A targybani munkavégzéshez szilkséges mozgathatdé tlzvédelmi felszerelések,
eszkozok biztositasa a kiilsé kivitelezd feladata. Hosszabb ideig tarté munkavégzés
esetén gondoskodni kell a tiizvédelmi felszerelések, eszk6zok eldirt feliilvizsgalatarol,
karbantartésarol.

Amennyiben a sziikséges tlizvédelmi eszk6zdk az Orszaggylilés Hivatala részérdl
nyernek biztositast, ugy ezt a szerz6désben kiilon rogziteni kell.

A targybani munka megkezdése eldtt a kiilsé kivitelezé koteles meggy6zodni arrdl,
hogy az érintett dolgozoi az adott tipusu munkahelynek, technologianak megfeleld és
egy éven beliil megtartott tlizvédelmi oktatasban részesiiltek-e. Amennyiben nem
kaptak ilyen oktatast, gy a tlizvédelmi oktatast még a munka meginditasa eltt meg
kell tartania. Az oktatds megtorténtét dokumentacio iratot a munka helyszinén kell
tartania.

Nem szabad dohanyozni az A-C tlizveszélyességi osztalyba tartozd helyiségekben!
Egé cigarettat, gyufat tilos olyan helyre tenni, illetve dobni, ahol az tiizet okozhat!
Tizveszélyes (pl. az egész padlastér, tetozet, fadllvanyok stb.) a kiilsd kivitelez6
koteles fokozottan ellenérizni, hogy dolgozdi betartjak-e a dohanyzassal kapcsolatos
tizvédelmi elbirasokat.

Minden olyan tevékenység, amely nyilt langgal, szikrazassal vagy a kornyezetet
veszélyezteté magas homérséklettel jar, altalaban tlizveszélyes.

Tuzveszélyes tevékenységet - kiilsé gazdalkodd szervezetnek - az Orszéghaz és az
Orszaggy(lés Irodahdza teriiletén csak elézetesen kiadott irasbeli engedély alapjan
szabad végeznie, illetve végeztetnie.

A kiilsé gazdalkodd szervezet altal végzett tiizveszélyes tevékenységre az engedély
kiadasa a kiilsé gazdalkodd szervezet vezetGjének vagy megbizottjanak feladata. Az
engedélyt azonban az Orszaggyiilés Muszaki Igazgatosdg kijelolt munkatarsaval
lattamoztatni kell, aki az engedélyt sziikkség esetén - a helyi sajatossagoknak megfeleld
- tlizvédelmi elbirdsokkal egésziti ki. Alvallalkozé altal végzett tlizveszélyes
tevékenység esetén az engedélyt a fovallalkozonak is lattamoznia - sziikség esetén
kiegészitenie - kell. Az engedélynek tartalmaznia kell a tevékenység idSpontjat,
helyét, leirdsat, a munkavégz6 nevét, a vonatkozo tlizvédelmi szabélyokat és
el6irasokat.

Ipari jellegli tlizveszélyes tevékenységet (pl. hegesztés, forrasztds) csak az adott
munkakérre eldirt szakmai képzettséggel és tlizvédelmi vizsgaval is rendelkezd
személy végezhet.



A tlizveszélyes tevékenység befejezése utdn a munkdat végzo a helyszint - tlizvédelmi
szempontbdl - koteles 4tvizsgdlni és esetleges tliz keletkezését meggatolni.

A tuzveszélyes tevékenység megkezdését €s befejezését - amennyiben azt 4llando
tlizveszélyes tevékenységre kijelolt helyiségen, teriileten kiviil végzik - az Orszighdz
Ttzoltéparancsnoksdgdnak be kell jelenteni.

Minden é&llampolgérnak - igy a kiilsé kiviteleznek is - kotelessége, hogy az észlelt
kdros tlizet a tlizoltosdgnak haladéktalanul jelentse, a kozelben tartézkodokat
riasztania sziikséges, tovabba a tlizoltast - lehetOség szerint, - személyek mentését -
sziikség szerint - meg kell kezdenie.

Aki tlizet, vagy annak kozvetlen veszélyét észleli, illetve arrél tudomést szerez,
koteles azt haladéktalanul jelezni:

- Orszaghazban: az orszaghédz Tlzoltdparancsnoksigira személyesen
(Orszaghaz XV-6s udvar) illetve 4115-0s hazi

telefonszamon vagy a legkdzelebbi tlizjelzo tivegének

betorésével.

- [rodahazban:a kapudrségnek személyesen illetve a 6119-es hazi

telefonszamon vagy a legkdzelebbi tiizjelzé ivegének

betorésével, vagy az Orszaghaz Tlzoltoparancsnoksigara 4115-6s hazi telefonszamon
vagy az allami

tizoltdsagot kell hivni a 05 vagy az 1-216-216 vérosi
telefonszamon.
A tlizesetet akkor is jelenteni kell, ha azt - sajat er6bdl - eloltottak.

A tliz eloltasa utan - lehetdség szerint - érintetleniil kell hagyni a tliz helyszinét a
tizvizsgalat kezdetéig.

C., Munkarendi eléirasok.
Az Orszaghazban és az Orszaggy(ilés Irodahdzaban ( tovabbiakban: Irodah4dz) munkat
végzd kiils6 gazdalkodé szervezetek, vallalkozok itteni munkarendjiiket ugy
hatdrozzak meg, hogy a munka-kezdési és befejezési iddpontjuk - hétkéznap - reggel
6.30 ora €s 16.30 6ra kozé essék az at6ltozési idovel egylitt. Az éltaluk alkalmazott
munkaidét kotelesek k6zolni szerzodéskodtéskor.

Indokolt esetben, ha az altalunk k6z6lt idépontokon kiviil es6 idészakban kell munkat
végeznitk, Ggy ezt csak az Orszaggyiilés Miszaki Igazgatosdgahoz (tovabbiakban:
O.M.1) tartozo osztalyok éltal biztositott kiildn engedcllycel tehetik.

Mindkét épiiletbe belépni €s bent tartozkodni csak érvényes belépdvel lehet.

Hasznalatos az arckép nélkiili allandé belépdjegy. Ez olyan hatdrozott idére szo6l6
engedély, amely a Parlamentbe annak XIII-as szamd kapujén at, illetve az Irodahazba
jogosit belépéste, és csak munkaidében a személyi igazolvany felmutatisaval egyiitt
érvényes. Ilyen belépét azok a kilsd dolgozok kaplatnak az

O.M.1.-n keresztiil, akik a Parlamentben vagy az Trodahdzban végeznek allando jellegi
munkat, vagy oda rendszeresen bejarnak munkat végezni.
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Az arckép nélkiili igazolvany elvesztését irdsban azonnal jelenteni kell az O.M.L
illetékes vezetdjének, aki irdsban értesiti a Parlamenti 6rség vezetdjét.

Ugyancsak haszndlatos a névjegyzék alapjan to6rténd beléptetés, amelyet
meghatarozott ideig tartdé munkavégzés esetén biztositunk. A névjegyzék alapjan
torténd be- és kiléptetési engedélyt az O.M.I-hez tartozd osztalyok biztositjak a kiilsé
dolgozok részére. Ezért az adott munkavégzésnél alkalmazott kiilsé dolgozdk
adatszolgaltatd jegyzékét/névjegyzékét/ a munkaaddjuk cégszerl alairassal ellatva a
munkak megkezdése el6tt harom héttel koteles - az adott munkaban érintett - O.M.I-
hez tartoz6 osztaly rendelkezésére bocsatani. Az adatszolgaltaté jegyzEék tartalmazza a
dolgozd/k/ nevét, sziiletési helyét és idejét, anyja nevét, allandé/ha van ideiglenes/
lakcimét, személyi igazolvanya szamét, beosztasat, az adott munkara vonatkozolag
munkateriiletét. Az adatszolgéltatd jegyzéken meg kell adni azt is, hogy az allandd
jelleggel itt tartdzkoddok kozill ki vagy kik a felelds vezetd személyek. Az
adatszolgaltato jegyzék eloirt idében torténd elkiildésének elmulasztasabol kovetkezo
mindenfajta kar, késés, anyagi kovetkezmény a kiilsé gazdalkodé szervezetet,
véllalkozdét terheli. A névjegyzék alapjan torténd be- és Kkilépésre jogosultak a
Parlament XIlII-as szamt kapujan ¢s az Irodahdz 0n. gazdasadgi kapujan at
kozlekedhetnek.

Az Orszaghdzdban és az Irodahdzban névjegyzék alapjan munkat végzé Kkiilsé
dolgozok (kiils6 gazdalkodd szervezet) amennyiben - esetenként - az engedélyezett
munkaiddn tal illetve munkasziineti napokon is kivannak munkat végezni, Ggy erre
munkaadojuk cégszer(i alairasaval ellatott kérelemmel - a rendkiviili munkavégzést
megel6zden legalabb két nappal - kérhet engedélyt az O.M.I-hez tartozo6 - érintett -
osztalytol. A kérelemnek tartalmaznia kell a fentiekben eldirt adatszolgaltatason kiviil
a rendkiviilli munka vérhaté id6tartamat (kezdés, befejezés) és pontosan behatarolt
helyét.

A névjegyzék alapjan torténd be- és kilépésre jogosultak rendkiviili munkavégzéskor a
Parlament VI-os szamu kapujan és az Irodahaz f6bejaratan keresztiil kozlekedhetnek.

Anyagok, szerszamok, csomagok be- és kiszallitisa mindkét épiiletben csak a
vonatkoz6 eldirasoknak megfelelden torténhet. Ellenérzés szempontjabol csomagnak
kell tekinteni kézitdskanal nagyobb méreti taskat, boérondoét, kiilon csomagolt
targyakat. Beszallitaskor a kiils6 munkavégz6 - eldzetesen - pontos, részletes listat,
széllitolevelet koteles késziteni a beszallitandé anyagokrol, targyakrdl, amelyet a
beszallitaskor koteles - kiilon felszolitas nélkiil - leadni a kapudrségnek.

A kiils6 munkavégzd altal vallalt tevékenységhez sziikséges szerszamok, eszkozok, gépek,
berendezések valamint anyagok ki- és beszallitasa az Orszaghaz XIII-as szamu kapujan illetve
az Irodahaz Un. gazdasdgi kapujan keresztiil torténik. Az anyagok, targyak kiszallitdsdhoz
sziikséges engedélyt, az Gn. kapujegyet az O.M.I-hez tartozé - érintett - osztaly biztosit a
kiilsd munkavégzének az eldzetesen leadott pontos, részletes lista alapjan. Kiszallitdskor a
kapujegyet - kiilon felszdlitas nélkiil - le kell adni a kapudrségnek.

Az anyagok, targyak ki- és beszallitasa csak a hivatalos munkaidd alatt torténhet. A
szallitds idépontjat - elsdsorban az Orszaghéz esetében - legalabb két nappal a szallitas
elétt egyeztetni kell az O.M.I - érintett - miiszaki iigyintézdjével, akadalyoztatdsok
elkeriilése miatt. A Kkiilsd gazdalkodé szerv altal szallitott és a két épiiletben
felhasznalasra, beépitésre keriild anyagokat, targyakat csak a kiilsé gazdalkodo szerv
megbizottja veheti at, gy, hogy azt azonnal az O.M.I - érintett - miiszaki iigyintézdje
altal kijelslt tarol6 helyre szallitja be.



A kilsé dolgozok mindkét épiiletben csak a munka végzéséhez illetve az ezzel
kapcsolatos tevékenységhez (pl. hivatali étkezde, biifé igénybevétele) sziikséges
utvonalakon kozlekedhetnek illetve sziikséges teriileteken tartézkodhatnak. Az
Orszaghdzédban és az Irodahdzban a kiils6 munkavégzdk csak a teherliften
szallithatnak terhet és személyt. A személylifteket a kiilsé dolgozok nem
hasznalhatjak!

A kiils6 gazdalkodé szervezet, vallalkozé koteles biztositani, felligyelni, hogy
dolgoz6i a vonatkozd jogszabalyoknak, szabalyzatoknak, eldirdasoknak megfeleld
munkafegyelmet, allampolgari fegyelmet maradéktalanuk be- és megtartsak.

A kibontott anyagokrdl a kiilsé kivitelez koteles pontos, részletes bontasi jegyzéket
késziteni. Minden bontott anyagot az O.M.I-nek t6rténd atadasig jol zarhatd vagy
6rzott tertileten koteles tarolni.

Az O.M.-nek torténd atadast - a bontasi jegyzék alapjan - bizonylatolva kell
elvégezni.

Az Orszéaghaza illetve az Irodahaz teriiletén végzett munkak soran a kiilsé gazdalkodé
szervezet, vallalkozé koteles gondoskodni az itt haszndlt, tarolt anyagai, targyai
6rzésérol, vagyonbiztonsagarol.

Azon kiils6 dolgozétol, aki vét a kozpontilag illetve az Orszaggyllés Miiszaki
Igazgatdsaga altal el6irt, meghatarozott magatartasi, munkarendi szabalyok ellen, a
belépési engedélyét megvonjuk!



